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DAFTAR RIWAYAT HIDUP (CV)





Nama


  :  RISMA SULISTIA
Tempat Tanggal  lahir  
:  Jakarta,  16 juli 1991
Jenis Kelamin
:  Perempuan
Status Perkawinan
:  Menikah 
Agama
:  Islam 

Kewarganegaraan
:  Indonesia

Tinggi Badan

:  160 cm

Berat Badan

:  45 kg

Bahasa

:  Indonesian (baik sekali)

Bahasa Asing

:  Inggris (baik)
No. Telephone 

:  083873237233

1997 – 2003
: SDN RAWA BADAK UTARA 24 PT, JAKARTA

2003 – 2006 
: SMPN 231 JAKARTA

2006 – 2009 
: SMK AL – KHAIRIYAH 1 JAKARTA

· PKL (Praktek Kerja Lapangan) di KPU bea dan cukai  Tanjung Priok
Periode
:  2 January 2008 – 2 February 2008 

Deskripsi
: 
· Memasukan data Pemberitahuan Impor Barang

· Mengelola dokumen Pajak dibebaskan.
· Bekerja di PT. MI WA SHI INDONESIA, Jakarta 

Periode
:  September 2009 – Desember 2009

Posisi 
:  Staff Adm. Personalia

Status
:  Karyawan Kontrak

Deskripsi
: 

· Menangani penggajian (payroll),

· Membuat Surat pengajuan, mutasi, dan kontrak kerja.

· Menangani absen karyawan, 

· Menangani data lemburan karyawan, interviewer.

· Bekerja di PT. GOOD GUYS INDONESIA, Jakarta 

Periode
:  Juli 2010 – November 2010

Posisi 
:  PPIC ( Product planning inventory control )

Status
:  Karyawan Kontrak

Deskripsi
: 

· Membuat daily report production, 

· Menangani email masuk untuk membuat worksheet instruction,

· Membuat stock garment report, dan laporan triwulan produksi untuk laporan bea cukai, 

· Bekerja di PT. SURYA PERDANA MAKMUR, Bekasi

Periode
:  Desember 2010 – Maret 2011

Posisi 
:  Administrasi Keuangan

Status
:  Karyawan Kontrak

Deskripsi
: 

· Mengelola kas kecil, 
· Membuat buku besar, dan laporan rugi laba per bulan, 
· Menangani faktur pajak, Pph pasal 21 & 25 badan, PPN masa pajak.

· AKUNTANSI
· Membuat jurnal umum dan jurnal khusus

· Membuat Laporan Rugi / Laba, Neraca saldo.

· Menganalisa akun Transaksi.
· Komputer

· Software

MS Office 2007 (MS Word, Excel dan Power Point), 

· Pengalaman Organisasi

· Anggota Tim Basket Puteri SMPN 231, Jakarta.

· Anggota Pramuka Jambore Penggalang SMPN 231, Jakarta
· Anggota IKRAM (Ikatan Remaja Mesjid) AL-MUKAROMAH
· Hobi

· Membaca,
· Mendengarkan music


SERTIFIKAT PRAKTEK PEMASARAN, Jakarta 1 Agustus s/d 31 Agustus 2006, Perseroan Komanditer Satria Mitra Kristal Money.

SERTIFIKAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KOMPUTER, 2 Mei s/d 4 Mei 2009, SMK AL-KHAIRIYAH 1

SRTIFIKAT TEST MINAT DAN BAKAT, 21 Pebruari 2009, LP3I - Kampus JAKARTA UTARA.

SERTIFIKAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KOMPUTER, 25 Juni s/d 28 Juni 2007, SMK AL-KHAIRIYAH 1

SERTIFIKAT INTERNATIONAL ENGLISH COURSE, 20 March 2008, IEC JAKARTA.
SERTIFIKAT PRAKTEK KERJA LAPANGAN,  2 Januari s/d 31 Januari 2008, KPU BEA DAN CUKAI, TANJUNG PRIOK. JAKARTA.
Alamat Tinggal  :  JL. Raya Cakung Cilincing Pos 3 Kp. Sawah Blok I No. 27 Gang Masjid Nurul Iman RT/RW 005/010 Kel. Semper Timur  Kec. Cilincing,  Jakarta Utara


		            Email  :  riris_16@yahoo.com


	  	



















































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































DATA PRIBADI








PENDIDIKAN FORMAL








PENGALAMAN KERJA

















SERTIFIKAT





AKTIVITAS DAN HOBI

















KEMAMPUAN








