DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Data Pribadi

Nama				: Tri Apriani Puspasari
Tempat/Tanggal Lahir	: Jakarta/ 27 April 1994
Jenis Kelamin			: Perempuan
Alamat				: Jl. Tegal Parang Selatan I GG.DD Rt01/Rw05 No.50 
				 Kelurahan Tegal Parang, Kecamatan Mampang Prapatan
				 Jakarta Selatan - 12790
Agama				: Islam
Status				: Belum Menikah
Telepon			: 085695521628
Email				: Tri.apriani.8@gmail.com

Latar Belakang Pendidikan Formal 

2012- Agustus 2014	: Akademi Sekretari dan Manajemen BSI, jurusan Manajemen Administrasi
2008-2011		: SMK Negeri 8 Jakarta Jurusan Pemasaran
2005-2008		: SMP Negeri 43 Jakarta
1999-2005		: SD Negeri 010 Jakarta

Kemampuan

Administrasi
Komputer (Ms. Office)
Internet



Pengalaman Bekerja

3 Januari- 30 April 2010	: PSG (Pendidikan Sistem Ganda) saat SMK di PT Gramedia Asri   Media, dengan tugas :
· Membantu pelanggan dalam mencari buku
· Mengatur tata letak buku yang baru datang
· Melakukan retur buku
· Menginput data pelanggan

Agustus 2013		: Magang di ANRI (Arsip Nasional Republik Indonesia), dengan tugas:
· Mengurus surat masuk dan surat keluar
· Melakukan pengarsipan dokumen

Oktober 2014 – Januari 2015	: Magang di PT Solusi Tunas Pratama pada Bagian Asset   Managament, dengan tugas :
· Melakukan pencarian kembali dokumen.
· Memeriksa hasil audit tower.




