DAFTAR RIWAYAT HIDUP
Curriculum Vitae



Data Pribadi / Personal Details

Nama / Name		:	Khadiva Reza Permana
Alamat / Address		:	Jln.Pedongkelan RT:006 RW:05 NO.17   Cilincing, Jakarta Utara
Kode Post / Postal Code		:	14120	
[bookmark: _GoBack]Nomor Telepon / Phone		:	081905405040
Email 		:	khadivareza.permana@gmail.com
Jenis Kelamin / Gender 		:	Laki-laki
Tanggal Kelahiran / Date of Birth	:	31 Agustus 1989
Status Marital / Marital Status		:	Single
Warga Negara / Nationality		:	Indonesia
Agama / Religion		:	Islam


Preferensi Pekerjaan / Job Preference

Bidang Pekerjaan yang diminati 	:Akuntan
Career Interest
Ketersediaan waktu 	:	 Senantiasa tersedia
Availability		








Riwayat Pendidikan dan Pelatihan
Educational and Professional Qualification

Jenjang Pendidikan 	:
Education Information	
	Periode
	Sekolah / Institusi / Universitas
	Jurusan
	Jenjang
	IPK

	2008
	-
	2011
	Politeknik Negeri Jakarta
	Akuntansi
	D3
	2.88

	2004
	-
	2007
	SMUN 52 Jakarta
	
	SMU
	

	2001
	-
	2004
	SMPN 244 Jakarta
	
	SMP
	



Pendidikan Non Formal / Training – Seminar

Pendidikan Non Formal
1. 2007-2008   Nurul Fikri (Bimbel)
2. 2004-2005   ECC (English Conversation Course)
3. 2006-2007   BBC - English Training Specialist
Training – Seminar
1. Juni 2009     “Jadi entrepreneur?  Siapa takut “ di Universitas  Indonesia,gedung F Fakultas Ekononomi
2. Juli 2009	“Change mindset from Jobseeker into Job Maker” di Universitas Indonesia,gedung F Fakultas Ekonomi
3. Juli 2010	“Ekonomi Syariah” di Politeknik Negeri Jakarta,    gedung Q





Kecakapan Berbahasa
Language Proficiency

	No
	Bahasa
	Kemampuan

	
	
	Membaca
	Menulis
	Berbicara
	Mendengar

	1.
	Inggris
	√
	√
	√
	√

	2.
	Indonesia
	√
	√
	√
	√

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Keterampilan Khusus
Other Skill

1. Mengoperasikan Komputer (Microsoft Office (word,excel,power point))
2. Menguasai Software Akuntansi (MYOB)
3. Menguasai Software Perbankan (Soft Bank)

PengalamanKerja
Summary of Working Experience

1
Tahun 	: 2011
Instansi / Perusahaan	: PT CitiBankTbk	
Posisi	: TeleSales Marketing	
Job Deskripsi                           : 

Menyakinkan nasabah pemegang kartu kredit untuk memanfaatkan fasilitas yang terdapat di kartu kredit citibank







2
Tahun 	: 2012
Instansi / Perusahaan	: PT Jardine Shipping ServiceTbk	
Posisi	: Accounting	
Job Deskripsi 	:

· Menyusun dan membuat administrasi dan laporan pertanggungjawaban kegiatan vendor kepada principal

· Membuat dispatch report setelah kapal berangkat, yang antara lain melaporkan: muatan yang dimuat, yang dibongkar, yang ditranshipped, freight yang diperoleh, komisiagen (perkiraan), perkiraanbiaya-biaya (pelabuhan, bongkarmuat, transhipment, dll)


3
Tahun 	: 2012
Instansi / Perusahaan	: PT Nurul Fikri Bina Prestasi	
Posisi	: Administration	
Job Deskripsi 	:

· Menyusun dan membuat laporan administrasi dan pertanggungjawaban kegiatan perusahaan kepada bagian keuangan
· melakukan filing dan membuat laporan harian arus kas perusahaan









4
Tahun 	: 2013
Instansi / Perusahaan	: PT Bank MandiriTbk	
Posisi	: Frontline
Job Deskripsi 	:

· Melaksanakan kegiatan perbankan bagian fronline
· Melaksanakan kegiatan marketing produk perbankan yang tebaru

Text Resume

Pengalaman Organisasi
1. 2008-2009	HMJA (Himpunan Mahasiswa Jurusan Akuntansi),Divisi Kasturi (Kesatuan Rohani Islam) Tugas Mengurusi Bidang keislaman 


Demikian CV ini saya buat dengan sebenarnya.





(Khadiva Reza Permana)
