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Anita Fitarani Ekaputri

	Tempat / Tanggal Lahir
	Nganjuk / 15 April 1983



	Kewarganegaraan
	Indonesia



	Agama
	Islam



	Bahasa
	· Indonesia

· Inggris (pasif), TOEFL 520



	Hobby
	Membaca, Komputer



	Pendidikan
	2000 – 2005   Institut Pertanian Bogor                     Bogor, Jawa Barat Sarjana Komputer (S. Kom)

· Program Studi Ilmu Komputer, Fakultas Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam
· IPK : 3,49
· Predikat : Sangat memuaskan
1998 – 2000    SMU Negeri 1                                   Bogor, Jawa Barat

1997 – 1998    SMU Negeri 1                     Sampit, Kalimantan Tengah

1994 – 1997    SLTP Negeri 2                    Sampit, Kalimantan Tengah

1988 – 1994    SDN Mentawa Baru Hulu 7 Sampit, Kalimantan Tengah


	Aplikasi Komputer yang dikuasai
	Bahasa Pemrograman

· Coldfusion

· Visual Basic

· Active Server Pages (ASP)

· Javascript
· PHP

Database

· SQL Server

Lain – lain 

· Microsoft Office (Terutama Excel Advance)
· Program eSPT PPh Masa Pasal 21
· Microsoft Visio

· Program HRIS (SunfishHR)
· Adobe Photoshop



	Pengalaman Kerja
	1997               PT. Dirgantara Air Services Sampit, Kalimantan Tengah Data Entry (Pegawai Magang)
Januari – Maret 2004              Pusat Data dan Informasi Departemen Perindustrian dan Perdagangan Republik Indonesia System Developer website Depperindag (Pegawai Magang untuk Kuliah Kerja Nyata)
Oktober 2005 – Maret 2008    Bonavista Apartment        Lebak Bulus, Jakarta Selatan Finance Staff   (Pegawai Tetap)
· Membuat invoice Service Charge & Sinking Fund, Water & Electricity, Telephone, Rental, Work Order, Others menggunakan software Jakarta Land,  VisiSoft System dari PT. AST Global Solusindo.
· Memberikan laporan invoice yang dikeluarkan tiap bulan 

· Memberikan rencana penerimaan tiap bulan 

· Memberikan rekapan Aging
· Mengontrol invoice yang keluar / sudah terbayar.

· Memberikan informasi kepada tenant mengenai tagihan

· Menelpon tenant yang mempunyai tunggakan.

· Membuat reminder dan surat – surat yang berhubungan dengan billing.

April 2008 – Maret 2010     PT. Indodev Niaga Internet   Kebayoran Lama, Jakarta Selatan     Software Implementer  (Pegawai Tetap)
· Software Implementer untuk aplikasi Sunfish ERP dan Sunfish HR

· Memahami Permintaan Customer dan membuat software customization sesuai dengan permintaan
· Melakukan pengembangan aplikasi menggunakan Macromedia Coldfusion, HTML, Javascript dan MS SQL Server atau Oracle untuk database

· Customer Support

· System Testing & Bug Fixing

· Menangani Project Mandarin Oriental Jakarta, United Tractor Pandu Engineering, PT Frigorex, Tesco, Anantara Maldives Resort
April 2010 – Sekarang     Website Developer untuk Bimbingan Belajar Pythagoras, Timika, Papua (Freelance)
· www.pythagorasonline.com
· Membuat website menggunakan php, html, javascript
· Maintaining website
Desember 2010 – Jan 2013   PT. Plaza Indonesia Realty TBK, Jakarta Pusat, Compensation Benefit Staff (Pegawai Tetap)

Payroll :
· Maintaining data Manager keatas (Data Personal, Pinjaman, Tunjangan, Potongan, karyawan masuk dan keluar)
· Payroll Process Manager ke atas untuk PT. Plaza Indonesia Realty TBK, PT. Gilang Cipta Persada, PT. Wahana Anak Indonesia, PT. Plaza Lifestyle Prima, PT Jakarta Marcapada Media, PT Plaza Nusantara Realti
· Menggabungkan data payroll Manager ke atas dengan data payroll staff dan non staff
· Membuat Payroll Report
Sebelum pembayaran salary
· Monthly Payroll Report
· Payroll Transaction Report
· Payroll Difference Report
· Bank Transfer Report
Sesudah pembayaran salary
· Salary Journal
· Journal per Department
· Statistik Payroll
· Menyiapkan Surat Perintah Pembayaran Payroll ke Bank dan melakukan pembayaran payroll ke bank
· Review budget vs actual payroll
· Menyiapkan budget dan cost allocation untuk tahun berikutnya
· Menyiapkan salary increase di awal tahun
Pajak (PPh Pasal 21) :
· Menyiapkan Monthly SPT Report (data pajak karyawan setiap bulan) untuk PT. Plaza Indonesia Realty TBK, PT. Gilang Cipta Persada, PT. Wahana Anak Indonesia, PT Jakarta Marcapada Media, PT Plaza Nusantara Realti
· Berkoordinasi dengan Tax Department untuk mendapatkan nilai PPH 21 untuk tenaga ahli
· Berkoordinasi dengan finance Keraton Hotel & Apartment serta Grand Hyatt Jakarta untuk mendapatkan data pajaknya untuk kemudian digabungkan dengan data pajak PT Plaza Indonesia Realty TBK untuk pelaporannya
· Membuat Surat Setoran Pajak (SSP) untuk pembayaran PPh Pasal 21 
· Membuat SPT PPh Pasal 21 dan melaporkannya ke kantor pajak
· Membuat SPT 1721 A1
Jamsostek :
· Memberikan perubahan data Jamsostek kepada Comben Section Head
HR System (SunfishHR) :
· Maintaining SunfishHR
· Berkoordinasi dengan User dan Programmer SunfishHR terkait dengan penyesuaian kebutuhan user akan program SunfishHR
· Melakukan data validation dan data analysis (memastikan data yang dihasilkan oleh program Sunfish valid dan sesuai dengan report yang saling terkait)
· Berkoordinasi dengan IT untuk maintaining database dan server
· Memfasilitasi penggunaan Sunfish bagi karyawan


	Kegiatan ekstrakurikuler
	· Sekretaris OSIS SLTP Negeri 2 Sampit

· Sekretaris II OSIS SMU Negeri 1 Sampit

· Mengikuti ekstrakurikuler komputer di SMU Negeri 1 Bogor

· Anggota DPM FMIPA Institut Pertanian Bogor

· Anggota Sie Khusus CLEAR MATEMATIKA RIA 2001 Institut Pertanian Bogor



	Seminar yang diikuti
	25 November 2001      Development and Self Management PELUMAS 2001 di Institut Pertanian Bogor

18 – 19 Mei 2002        Information Technology & E – Business Expose 2002 di Gedung TELKOM Padjajaran Bogor
1 – 2 Des 2011           Basic Human Resource Management oleh HRD Forum

10 Des 2011      Cara Mudah Menyesuaikan Gaji Tahun 2012                       sesuai UMP tahun 2012 Tetapi Masih Dalam Batas Anggaran Perusahaan oleh HRD Forum
8 – 9 Mar 2012           Microsoft Excel 2010 Advance oleh Executrain


