Hal                  : Lamaran Pekerjaan                                    Jakarta, 10 Februari 2015
 
 
Yth. 
Human Resource Department
Di -Tempat
Dengan hormat,
       Berdasarkan informasi yang saya peroleh dari mailing list, Perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin membutuhkan tenaga kerja sesuai dengan kriteria yang dicantumkan.

            Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama lengkap

    
 : Ni’matul Hidayah
Tempat, tanggal lahir
     
 : Lamongan, 19 Desember 1994
Alamat                                       : JL. Mandioli Dalam No 28 Jakarta Pusat
Pendidikan terakhir                      : SMK Telkom Darul ‘Ulum Jombang 
Jurusan                                         : Teknik Informatika
Bidang                                          : RPL (Rekayasa Perangkat Lunak)
Telp.                                             : 085 959379319
Email                                            : nimatul.h@gmail.com
 
Dengan ini mengajukan permohonan untuk menjadi karyawan pada perusahaan yang Bapak / Ibu pimpin.
 
            Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan pula :
1. Daftar riwayat hidup (CV)

2.  Scan pasfoto terbaru 4 x 6
             Demikian surat lamaran ini saya buat, besar harapan saya untuk dapat bergabung pada perusahaan yang Bapak / Ibu pimpin. Atas perhatian yang diberikan, saya mengucapkan terima kasih.
 
 
 
Hormat saya,
 
                                                                                                                     
       Ni’matul Hidayah 
.
Curriculum Vitae
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NI’MATUL HIDAYAH 


           HP
. : 085 959379319
Alamat : JL. Mandioli Dalam No 28    
           Email
  : nimatul.h@gmail.com
   Jakarta Pusat
Data diri

Tanggal Lahir 

: 19 Desember 1994
Agama 

: Islam

Tinggi/Berat Badan 
: 165 cm/ 49 kg

Status


: belum menikah

Hobi dan Minat           : Basket, Reading, Social Networking. 
Pendidikan Formal

	Tahun
	Instansi Pendidikan
	Tempat

	2006-2009
	SMP Al-Rifa’ie 
	Malang

	2009-2012
	SMK TELKOM Darul ’Ulum
	Jombang

	2013-sekarang
	AMIK Bina Sarana Informatika
	Jakarta


Pengalaman Kerja

	Years
	Office - Position 
	Job Description

	 Januari - Februari 2011
	PT.TELKOM PASURUAN
Assistance Tekhnisi (PKL)


	· Validasi data 
· Troubleshoot Jaringan
· Input/output data 

	Juli 2012-Desember 2014
	PT Mitrasoft Infonet
Administrasi Invoicing 
	· Input data Penjualan
· Membuat Laporan penjualan
· Mengecek Barang yang akan di kirim

· Mengecek kelengkapan dokumen yang akan di kirim

· Membuat Surat Jalan buat customer

· Membuat invoice non tax
· Update setiap barang yang masih  pending

· Mengecek stock data yang masih gantung 

· Pembukuan Dokumen-dokumen

· Mengatur  jadwal pengiriman barang  ke customer


Kemampuan Praktis

Bahasa



: Indonesia, Inggris
Operating Sistem

: Windows
Pemrograman


: HTML, PHP, Javascript, Visual Basic
Database


: MySQL, Microsoft Access, Microsoft Office
Networking

:  

· Mempunyai  Kemampuan dasar computer

· Mempunyai Kemampuan dasar proses kerja komputer/hardware
· Memahami Konsep dasar pemrograman dan algoritma dasar. 
· Memahami Dasar-Dasar Desain grafis (Adobe Flash, Corel Draw, dll)

Pengalaman Organisasi

2009-2011 
Anggota OSIS SMK Telkom SMK Telkom Darul ’Ulum-Jombang Sie Kewarganegaraan 
2010-2011
 Pengurus IKAPDAR com’s Lamongan (Ikatan Kekeluargaan Pondok Pesantern Darul ’Ulum Jombang) Sie-Humas   
Kualifikasi lain



1. Self motivated

2. Hard working and fast learning.

3. Bisa bekerja dalam tekanan

4. Good communication

5. Mudah bergaul dan bekerjasama.
6. Mampu bekerja secara individu maupun tim.
         Jakarta, 10 Februari 2015
  Ni’matul Hidayah
Lampiran :

Pas Foto 4 x 6
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