DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Data Pribadi
Nama                             : Rahma Almira Islami
Tempat, Tanggal Lahir    : Kendari, 05 November 1992
Jenis Kelamin                 : Wanita
Agama                           : Islam
Kewarganegaraan           : Indonesia
Alamat                          : Wisma Indah Rungkut, Jl. Wonorejo Asri, Rungkut, Surabaya
Telepon                         : 085240050730

Latar Belakang Pendidikan

A. Formal
2007 – 2010 : SMAN 1 RANOMEETO, Kendari
2004 – 2007 : MTs PPMI Assalam, Solo
1998 – 2004 : SDN 2 Langgea, Kendari

Kemampuan Yang Dimiliki
· Kemampuan Akuntansi dan Administrasi (Accounting & Administration Skills), Project Data Updating, Teller, Salary Calculation, Inventory Controls)
· Kemampuan Komputer (MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Access, MS Outlook dan Internet)

Pengalaman Kerja

A. Bekerja di CV. NUR PANDAWA TEKNIK
Periode       : Agustus 2010 – September 2013
Status         : Karyawan Tetap
Posisi         : Staf di bagian Administrasi

B. Rincian pekerjaan :
· Mengelola kas kecil
· Melakukan surat menyurat bisnis
· Mengontrol persediaan peralatan kantor
· Menerbitkan dan menerima faktur dari pemasok

Demikian riwayat hidup ini saya buat dengan sebenarnya.


Surabaya, 10 Juni 2015


Rahma Almira Islami 

