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Data Pribadi : 

1. Nama 		: Teguh Yunius Windarto
2. Tempat / Tgl lahir 	: Sidoarjo. 07 Juni 1990
3. Alamat Domisili 	: Kendal – Kebonagung Rt 23 Rw 05 
  Porong – Sidoarjo
4. Agama 		: Islam 
5. Jenis Kelamin 	: Laki - Laki 
6. Umur 		: 24 Tahun 
7. Status 		: Belum Menikah 
8. Kewarganegaraan 	: WNI 
9. No. Telp 		: 085645244255 / 083831011930
10. E-mail 		: Teguhyunius90@gmail.com 

Riwayat Pendidikan : 

· Tahun 2012 – Sekarang 	STIE MAHARDHIKA Jurusan Managemen
· Tahun 2009-2010 		D1 Politeknik Indonesia Surabaya 
· Tahun 2005-2008 		SMAN 1 Porong
· Tahun 2002-2005 		SMPN 1 Porong
· Tahun 1996-2002 		SDN Kebonagung 1


Keahlian tambahan : 

· Menguasai komputer (Microsoft Office) 

Riwayat Pekerjaan :

28 Agustus 2010  –  31 Juli 2012 
PT.IMCP Ltd (Indonesia Multi Colour Printing) 
Sebagai Administrasi PPIC dan Administrasi Produksi 
Job description : 
· Menginput dan mengontrol stock pemakaian keluar masuk material produksi
· Menginput data dan laporan-laporan harian yang terkait dengan hasil produksi. 
· Menginput dan merekap laporan lembur , absensi karyawan yang diserahkan kepada Personalia. 
· Membuat bon-bon permintaan/pembelian barang kepada Purchasing.  
· Membuat laporan mingguan untuk bahan rapat produksi.
· Membuat laporan bulanan produksi yang diserahkan kepada Manufacturing Manager. 
· Membuat laporan bulanan pemakaian material produksi yang diserahkan pada accounting
1 November 2012 – November 2014
PT.Kompas Gramedia 
Sebagai Sales Order GOBP (Grup Of Book Publishers ) Perwakilan Surabaya
Job description :
· Menginput repeat order dari costumer Gramedia ( Jawa – Bali ) , Non Gramedia , Agen , school canel ,pameran dan pembelian langsung .
· Menginput laporan penjualan untuk toko non Gramedia dan counter software setiap bulannya.
· Melakukan konfirmasi pre retur.
· Melakukan retur atas claim untuk complain barang rusak ataupun fisik tidak sama dengan faktur.
· Menginput permintaan buku antar DC ( Distribution Center ).

Demikian Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan sebenar-benarnya, semoga dapat menjadi bahan pertimbangan Bapak/Ibu. 


Sidoarjo, 04 Desember 2014

Hormat Saya, 




Teguh Yunius Windarto
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PROVINSI JAWA TIMUR
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. PT. INDONESIA MULTI COLOUR PRINTING! -

SURABAYA OFFICE & FACTORY :
JI. Rungkut Industri /10, Surabaya 60292 - Indonesia
Tel. :(62.31) 8438702, 8438181, 8438761
Fax. :(62.31) 8438379 i
JAKARTA OFFICE :
Ji. Tanah Abang 11/107, Jakarta 10150 - Indonesia
- Tel. :(62-21) 3852949 (4 lines), 3809837 - 38
Fax. : (62-21) 3809842
Website : www.imcp.co.id
e-mail  :info@imep.co.id

'

SURAT PENGALAMAN KERJA
NOf 202 / PK / PRN/ REF-VIII/12

Yang bertanda tangan di bawah-ini menerangkan bahwa

NAMA  : TEGUH YUNIUS WINDARTO
BAGIAN : PPIC
JABATAN : ADMINISTRATION

MULAIKERJA : 28 AGUSTUS 2010

~

Adalah benar yang bersangkutan karyawan perusahaan kami PT. IMCP,( Industri
Multi Colour Printing ) Tbk. Dengan masa kontrak sebagai berikut :

1. Tanggal 28 Agustus 2010 s/d 31 Juli 2012
Terhitung mulai tanggal 31 Juli 2012 masa kontrak yang bersangkutan telah habis.

Demikain Surat Pengalaman Kerja ini diberikan, agar dipergunakan sebagaimana
mestinya. :

" BIBIT HARIYD‘FO/

Manager Personalia
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@ KoMpas GRAMEDIA R GRAMEDIA

SURAT KETERANGAN
No.2611-14/HR-GoRP/3141

Yang bertanda tangan di bawah ini, IR & ER Manager Gramedia Group of Retail &
Publishing, menerangkan dengan sebenarnya, bahwa:

Nama : Teguh Yunius Windarto

Tempat/Tgl. Lahir  : Sidoarjo, 7 .Tuni 1990

Alamat : Kebonagung, RT 23 RW 03; Kebonagung, Porong, Sidoarjo
61274

Telah bekerja di PT Gramedia Pustaka Utama, terhitung siejak tanggal 1 November 2012
sebagai tenaga kontrak dengan jabatan terakhir sebagai Administrative Clerk - Sales Order.

Terhitung mulai tanggal, 1 Desember 2014 yang bersangkutan berhenti bekerja karena
habis masa kontrak. Atas jasa, sumbangan karya, dan pikiran selama bekerja, perusahaan

mengucapkan terima kasih.

Demikian, agar yang berkepentingan maklum.

Jakarta, 1 Desember 2014
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 Girgap of Book Publishing
/Sﬁprlhwmono Setyabudi
IR & ER Manager *





