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Pendidikan Formal
1996-2002
SD Negeri Pesagi 02 Kayen, Kab. Pati Jawa Tengah
2002-2005
MTs Assyafi’iyyah Talun, Kayen, Kab. Pati Jawa Tengah
2005-2008
MA Raudlatul Ulum Guyangan Pati, dengan program keahlian IPA
2008-2011

Menjalani pendidikan di STIMIK AKI (Sekolah Tinggi Manajemen Informatika dan Komputer AKI). (Sampai Semester 5).

2012
Menjalani pendidikan di Universitas Sultan Agung Semarang, Fakultas Teknologi Industri, Jurusan Teknik Informatika. (Sampai Semester 3).
Pendidikan Non Formal
2005-2008

Ponpes Raudlatul Ulum Guyangan Pati
Kebiasaan dan Tingkah Laku
· Disiplin
· Bertanggung jawab
· Cepat belajar hal baru
· Bersahabat, mudah bergaul dengan lingkungan baru
· Suka bekerja keras baik dalam tim maupun sendiri
· Tidak suka mengerjakan pekerjaan setengah-setengah
· Suka mengecek ulang hasil pekerjaan
Pengalaman Kerja
Juli 2008 – Oktober 2011
Yayasan Assyafi’iyyah, Madrasah Tsanawiyah Assyafi’iyyah Talun, Pati menjabat sebagai Ka. Tata Usaha
Deskripsi Pekerjaan :
· Memperbarui data guru, karyawan, dan siswa
· Mengagendakan, mengarsipkan, atau menggandakan surat masuk dan surat keluar
· Mengarsip dokumen-dokumen pendidikan
· Mengetik dokumen
Oktober 2011 – Oktober 2013
PT Mustika Kartika Samudera, Kalideres, Jakarta Barat

Staff Administrasi

Deskripsi Pekerjaan :

· Mengagendakan, mengarsipkan, atau menggandakan surat masuk dan keluar perusahaan
· Mengarsip dokumen-dokumen perusahaan

· Memperbarui data perusahaan

Februari 2014 – Februari 2016

PT Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk, Jakarta Barat

PA KUR (Pelaksana Fungsi Administrasi KUR)
Deskripsi Pekerjaan :

· Melayani nasabah pinjaman dan simpanan
· Membuat laporan unit baik harian, mingguan, bulanan, maupun tahunan
· Membuat laporan penjaminan pinjaman
· Realisasi pencairan pinjaman
· Menerima keluhan nasabah pinjaman maupun simpanan
· Mengikuti pendidikan Customer Service
Kemampuan yang dimiliki
· Mampu berkomunikasi menggunakan Bahasa Inggris tulisan
· Mampu mengetik menggunakan sistem 10 jari 
· Mampu mengoperasikan komputer Windows dengan baik pada Microsoft Office
· Mengetahui sistem pengagendaan maupun pengarsipan pada dokumen
· Menguasai dengan baik sistem Tata Persuratan
· Mampu menyelesaikan tugas dalam waktu yang singkat dan hasil yang optimal
Hobi dan Minat
· Desain grafis
· Pengetahuan software windows
· Installasi windows maupun software

· Mengutak-atik PC
· Membaca
· Mencari info terbaru di Internet
Catatan
· Walaupun saya belum mempunyai pengalaman kerja yang cukup, tetapi dari hasil pendidikan yang saya jalani dengan bimbingan dari Bapak/Ibu, saya yakin dapat menyesuaikan diri dengan lingkungan kerja dan mampu menyelesaikan tugas dengan baik.
· Pernah menggantikan posisi Customer Service ketika yang bersangkutan tidak bisa datang kerja sesuai perintah Kepala Unit.

· Bila dibutuhkan informasi lebih lanjut, saya bersedia dipanggil untuk wawancara maupun melakukan tes dan membawa berkas atau dokumen – dokumen yang diperlukan.
