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SEKOLAH TINGGI MANAJEMEN INFORMATIKA & TEKNIK KOMPUTER
SURABAYA
dengan ini menyatakan bahwa :
liereby certfies that ;

Nova Indah ®Permata

NIM / Student Number : 09.39015.0008 Tahun Masuk / Enrollment Year: 2009

Tempat, Tanggal lahir : Dur, 07 Nopember 1990
®Place, Date of birth : Dun, November 07, 1990

telah menyelesaikan dengan baik dan memenuhi semua persyaratan Pendidikan Diploma I1I, tanggal 14 Agustus 2012 pada
fias complied with all requirements and fias successfully completed all sufjects prescrified for Diploma, on August 14, 2012 in

Program Studi : Komputerisasi Perkantoran o Kgsekretariatan
Discipline : Office Automation for Secretary

Zjin Penyelenggaraan Nomor : 9946/D/T/K-VI1/2011.
Registry Number : 9946/D/T/K-VII/2011.

Sehingga, kepadanya diberikan Ijazah dan Sebutan Profesional
Thereby, the person therein is awarded this certificate and the professional titfe of

ARG Madya (M)
Associate of Computer in Office Automation for Secretary

beserta segala hak dan wewenang yang melekat pada Ijazah dan Sebutan Profesional tersebut.
with all the rghts and priviedges thereunto appertaining,

Surabaya, 20 Oktober 2012 / Octofier 20, 2012
etua Bidang Akademik, Ketua,







INFORMaSI pERSONAL :

Nama
:   Nova Indah Permata

Jenis Kelamin
:   Perempuan     

Kewarganegaraan
:   Indonesia

Status Pernikahan
:   Belum Menikah
Tempat/Tanggal Lahir
:   Riau, 07 November 1990

Agama


:   Islam


Alamat


:   Kayangan, Kec. Diwek, Kab. Jombang - Jawa  Timur.

Telepon, Handphone
:   (0321)-851117,  088217322807

Email
:   novahunny90@gmail.com, novaata90@yahoo.com 
PENDIDIKAN :

1997  -  2003
:   Sekolah Dasar Negeri 070 
             Duri - Riau

2003  -  2006


:   MTS. P. Muallimat
 

 Jombang

2006  -  2009
:   SMA A.Wahid Hasyim
           

 Jombang

2009  -  2012
:   DIII Komputerisasi Perkantoran



    & Kesekretariatan STIKOM

 Surabaya
KEMAMPUAN :

· Mampu mengoperasikan Ms. Office (word. Excel, Acces, Power point, Project, Visio)
· Pengarsipan dan Keyboarding
· Table Manner

Pengalaman Organisasi :

2010 – 2011
:    Panitia OKK STIKOM                  

2009 – 2010
:    Anggota PASKIBRA STIKOM   2009 - 2010
2009 – 2011
:   Anggota Paduan Suara STIKOM  2009 – 2010

Pengalaman magang dan kerja
      2012


      : Magang Kerja Pada PT. POS Indonesia Surabaya Selatan




        Bagian Customer service

2013


      : Magang Kerja Pada PT. Kamadjaja Logistik Bagian Account





        Payable

Juni 2013 – Juni 2014
      : Administrasi  Pada PT. Jembatan Nusantara Bagian




        Rumah Tangga &  Security

Agustus – Oktober
     : Admin di CV. Snar Abadi Gresik
[image: image2.jpg]PROVINSI JAWA TIMUR

: KABUPATEN JOMBANG

NIK : 351,7084711300004
Nama -NOVAINDAH PERMATA
Tempatdgkbahir - RIAD07-11-1990
Jenis Kelamin PEREMPUAN GolDarah
Alamat “DSN-KAYANGAN

RT/RW 00003

KelDesa KAYANGAN —

Kecamatan  DINEK
Agama ASLAM

—Status Perkawinan: BELUM KAWIN

Pekerjaan - PECAJARMAHASISWA =OMBANG

09-08-2012

Kewarganegaraan:WNI
Berlaku Hingga — : 07-11-2017 h 2 :
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