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DAFTAR RIWAYAT HIDUP
DATA PRIBADI

Nama Lengkap

: Anisa Oktaviani
Nama Panggilan

: Anisa
Tempat dan tanggal lahir
: Depok, 21 Oktober 1991
Alamat

: Komplek BDN Jl. Jurnal Blok D2 No. 12 Sawangan – Depok 16434

Agama 

: Islam

Status 

: Belum Menikah

Kewarganegaraan

: Indonesia

Jenis kelamin


: Perempuan
Hobby



: Membaca
No. Telepon


: 085882276044
Email 



: anisa21okta@gmail.com
RIWAYAT PENDIDIKAN

· Pernah kuliah di Akademi Pimpinan Perusahaan Program Studi Manajemen Keuangan (smt1-smt5) tahun 2009-2012 
· SMA Sejahtera 1 Depok (Jurusan IPA) tahun 2006 – 2009
· SMPN 2 Depok tahun 2003 – 2006
KEAHLIAN

Bahasa Inggris (Pasif)
Komputer  : Microsoft Office (ms.word, ms. Powerpoint, ms.excel), internet, e-mail

Myob dan efaktur (dasar)

Jurnal Accounting

MAGANG
Praktek Kerja di PT Bank Tabungan Negara Kantor Cabang Depok

Periode 

: April 2012
Posisi 


: Accounting & Control
Rincian Pekerjaan
: Mengarsipkan data, menerima telepon, input data

PENGALAMAN KERJA
Bekerja di  PT. Star Seiki Indonesia, Jakarta

Periode
: April 2015- Agustus 2015
Status

: Karyawan Kontrak  ( menggantikan cuti melahirkan 3 Bulan)

Posisi

: Staff Administrasi

Rincian Pekerjaan:

1. Pencatatan Kas kecil dan mengumpulkan bukti transaksi
2. Filling Dokumen

3. Membuat Invoice dan faktur pajak
4. Menginput Absensi Karyawan

Bekerja di  PT. RHEYANA ORGANIK INDONESIA (GRAINS 4 LIFE)
Periode
: Desember 2015 – September 2016
Posisi

: Staff Administrasi
Rincian Pekerjaan:
1. Filling dokumen

2. Menginput Data Penjualan dan Barang

3. Membuat Invoice

4. Update produk di media sosial

Demikian riwayat hidup ini saya buat dengan sebenarnya.









    Pelamar








         Anisa Oktaviani
