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Pengalaman Kerja 
Agustus – Oktober 2009
         : Magang di PT Telkomsel, Jakarta

Juni - Desember 2010
         : Pramuniaga di Cartenz Adventure
Januari 2011 – April 2012
         : Administrasi Project di PT.KMS Telecom
Mei 2012 – Januari 2013            : Administrasi Operasional di PT. Sarana Multi Jaya Mandiri

Januari 2013 – Januari 2014      : Administrasi Import di PT. Toyogiri Iron Steel
Februari 2014 – Sekarang
         : Administrasi Redaksi Tabloid Rantau
Pendidikan Formal 

· 2006 – 2010 
: Politeknik Negeri Jakarta, Teknik Telekomunikasi, Depok
· 2003 – 2006 
: SMA Malahayati Cijantung, Jakarta

· 2000 – 2003 
: SMP Negeri 184 Kalisari, Jakarta

Seminar

· 2012
: Teknik & Praktik Peliputan Berita

· 2008
: Seminar Overclocking

· 2007
: The Future of The Mobile broadbrand

· 2006 
: Broadcast Radio Workshop
· 2006 
: KPSPP,“Kegiatan Pengenalan Sistem Pendidikan Politeknik”

Pengalaman Organisasi 
· 2001 – 2003

: Paskibraka SLTP N 184 Jakarta
· 2003 – 2006

: Theater SMA Malahayati Jakarta
· 2006 – 2008

: Himpunan Mahasiswa Elektro (HME) Politeknik Negeri Jakarta
· 2006 – sekarang
: Mahasiswa Pencinta Alam Politeknik Negeri Jakarta
Kemampuan

· Tanggung Jawab, kreatif, senang mempelajari sesuatu hal yang baru, berkemampuan untuk maju  dan pekerja keras.

· Memilik keterampilan dalam mengoperasikan komputer ( Microsoft word,excel,powerpoint dan visio), email dan internet.
Kepada Yth
Bapak/Ibu Manager HRD 
Bapak/Ibu Manager Customer Service Document
Ditempat
Dengan hormat,


Berdasarkan informasi dari Bapak Steve Harison, mengenai lowongan pekerajaan di perusahaan tempat Bapak / Ibu pimpin. Dengan ini saya mengajukan surat lamaran pekerjaan di perusahaan Bapak/ibu sebagai Customer Service Import.
Perkenalkan nama saya Pardianti, lulusan Diploma III Politeknik Negeri Jakarta Jurusan Teknik Elektro Program studi Teknik Telekomunikasi. Saat ini saya sedang mencari pekerjaan.


Pengalaman Kerja saya yang pertama bulan Agustus sampai Oktober 2009 pada saat saya magang di  PT. Telkomsel sebagai Data Entry. Yang kedua saya bekerja di Cartenz Adventure sebagai pramuniaga/kasir, selanjutnya di PT. KMS Telecom sebagai Administrasi project kemudian  di PT. Sarana Multi Jaya Mandiri sebagai Administrasi Operasional lalu di PT. Toyogiri Iron Steel sebagai Administrasi Import dan terakhir di Tabloid Rantau sebagai Administrasi Redaksi samapai sekarang.


Saya berharap kualifikasi yang saya miliki sesuai dengan kebutuhan yang Bapak/Ibu tawarkan, untuk itu saya siap dihubungi di nomor HP 0812-9669-8455.

Akhir kata atas segala perhatian dan waktunya saya ucapkan terima kasih.

Hormat Saya,
Pardianti

