Jakarta, ……………………… 2014

Kepada Yth.,

HRD Department

Up. Kepala Bagian Personalia

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

N a m a

: Boehari Lastiawan

Tempat / tgl. lahir 
: Jakarta, 30 Agustus 1978

Alamat


: Jl. Masjid At-Taqwa Rt. 005 Rw. 08 No. 6D




: Kel. Kembangan Utara Kec. Kembangan – Jakarta Barat

Telepon

: 0857 1826 1771

Bersama surat ini saya ingin mengajukan aplikasi lamaran kerja, untuk di perusahaan Bapak / Ibu pimpin.

Sebagai bahan dasar pertimbangan, untuk itu saya lampirkan :

1. Daftar Riwayat Hidup

2. Photo copy Ijazah SMA

3. Photo copy sertifikat komputer (operator)

4. Photo copy sertifikat komputer (programmer)

5. Photo copy surat pengalaman kerja

6. Photo copy KTP

7. Photo copy SIM-C

8. Pas photo ukuran 4x6

Besar harapan saya untuk dapat bergabung sebagai karyawan di perusahaan Bapak / Ibu. Untuk pertimbangan dan perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Boehari Lastiawan

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Yang bertanda tangan dibawah ini :

N a m a

: Boehari Lastiawan

Tempat / tgl. lahir
: Jakarta, 30 Agustus 1978

Agama


: Islam

Pendidikan terakhir
: SMA – Jurusan A1 Fisika

Alamat


: Jl. Masjid At-Taqwa Rt. 005 Rw. 08 No. 6D




: Kel. Kembangan Utara Kec. Kembangan – Jakarta Barat

Telepon

: 0857 1826 1771

Status


: Menikah

Menerangkan bahwa :

PENDIDIKAN
1. SD Negeri 03 Pagi Kelapa Gading


Lulus tahun 1990

2. SMP Negeri 123 Kelapa Gading


Lulus tahun 1993

3. SMA Negeri 45 Kelapa Gading


Lulus tahun 1996

4. Pendidikan Operator Komputer YPIA

Lulus tahun 1997

5. Pendidikan Programmer Komputer LPMK

Lulus tahun 1997

PENGUASAAN KOMPUTER
1. Microsoft Office (excel, word, powerpoint)

2. Internet (troubleshooting, browsing, networking)

3. Photoshop (Adobe, Ulead Photo Express)

4. Accurate

KEMAMPUAN LAINNYA

1. Bahasa Inggris (tulisan aktif / lisan pasif)
PENGALAMAN KERJA
1. PT. Mulya Jaya Ayu Prima / PT. Metaricon Indonesia
Perusahaan Sub Kontraktor Bag. Pengecatan

Masa kerja : Oktober 1996 – Juni 2003

Bagian : Administrasi Proyek

Deskripsi :

· Membuat data laporan pengeluaran biaya proyek dengan membuat perincian pengeluaran secara detail.

· Membuat order pembelian ke supplier untuk semua kebutuhan proyek.

· Membuat surat penawaran harga ke relasi.

· Membuat tagihan dan faktur pajak.

2. PT. Mega Medika Multianugerah
Perusahaan Distributor Farmasi

Masa kerja : Juli 2003 – Februari 2004

Bagian : Kepala Gudang & Ekspedisi

Deskripsi :

· Melakukan stok kontrol berdasarkan FIFO (first in first out)

· Membuat laporan data stok yang sudah menipis agar tidak terjadi putus stok.

· Bertanggung jawab terhadap kekurangan / kehilangan stok.

· Mengatur pengiriman barang ke konsumen.

3. CV. Dwi Naga Mandiri

Perusahaan Sub Kontraktor Bag. Pengecatan

Masa kerja : Oktober 2004 – April 2005

Bagian : Administrasi Proyek & Umum

Deskripsi :

· Membuat perincian pengeluaran proyek.

· Membuat surat jalan untuk barang-barang kebutuhan proyek.

· Membuat perhitungan gaji, uang makan dan lembur untuk pekerja harian proyek.

· Membuat order pembelian terhadap kebutuhan proyek.
4. Toko Makmur Permai

Toko Elektronik

Masa kerja : May 2005 – Agustus 2005

Bagian : Administrasi Penjualan & Akunting

Deskripsi :

· Membuat surat pengiriman barang.

· Membuat laporan biaya kas harian.

· Membuat laporan stok persediaan.

5. PT. Permata Sakti Prasada

Perusahaan Distributor Household (Brand : Corelle, Corningware, Pyrex, Visions)

Masa kerja I : Agustus 2006 – April 2010

Bagian : Administrasi Penjualan & Umum

Deskripsi :

· Membuat surat jalan pengiriman barang.

· Membuat tagihan dan faktur pajak.

· Membuat laporan stok persediaan barang.

6. CV. IRYS / CV. ABAD BARU

Perusahaan Produksi & Distribusi Makanan

Masa kerja : Mei 2010 – Juli 2013

Bagian : Supervisor & Umum

Deskripsi :

· Melakukan pengawasan terhadap produksi.

· Membuat catatan laporan hasil produksi.
· Mengontrol administrasi penjualan serta stok persediaan dari bahan baku – barang jadi.

· Mengecek status pendistribusian hasil produksi.

· Membuat laporan arus kas, hutang piutang serta keuangan perusahaan.

7. PT. Permata Sakti Prasada

Perusahaan Distributor Household (Brand : Corelle, Corningware, Pyrex, Visions)
Masa kerja II : Juni 2013 - Sekarang

Bagian : Supervisor Administrasi

Deskripsi :

· Melakukan pengecekan terhadap faktur, surat jalan serta tagihan.

· Mengontrol kondisi stok persediaan.

· Membuat data laporan untuk order pembelian.

· Membuat laporan penjualan bulanan.

· Melakukan stok opname berkala untuk counter & gudang.

· Melakukan audit ke daerah jika diperlukan.

Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sebenarnya.

Hormat saya,

Boehari Lastiawan
