M Lendi arafat
Jl. Petamburan VII No.25
 Jakarta 

Telp. 0856 9704 7502
Jakarta,  07 November 2014
Kepada Yth,

H.R & D Manager 
Di tempat
Perihal            :   Lamaran Pekerjaan

Dengan Hormat,

Bersama surat ini saya bermaksud mengajukan lamaran pekerjaan pada perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin dengan  segala kemampuan dan pengetahuan yang saya miliki.

Saya berusia 21 tahun, sehat, ramah, mempunyai kemampuan untuk berkomunikasi dengan orang lain, dan pendidikan terakhir Sekolah Menengah Kejuruan. Saya mampu mengerjakan pekerjaan yang saya bidangi dan mampu mengoperasikan komputer.

Untuk kepentingan tersebut, beserta surat lamaran pekerjaan ini saya lampirkan :

1. Daftar Riwayat Hidup

2. Photo copy KTP

3. Photo copy Ijazah
4. Photo ukuran 4 x 6

5. Photo copy Sertifikat Ms.Office 2010
6. Photo copy Sertifikat Bahasa Inggris
7. Photo copy Penghargaan
Saya berharap kualifikasi saya dapat menjadi bahan pertimbangan Bapak/Ibu, atas perhatian dan kebijaksanaannya saya ucapkan terima kasih.
Hormat saya
M Lendi Arafat
DATA PRIBADI
Nama



: M Lendi Arafat

Tempat/Tanggal Lahir
: Pekalongan, 26 September 1993
Jenis Kelamin

: Laki-laki
Status


: Belum menikah

Alamat


: Jl. Petamburan VII No. 25 Rt/Rw: 006/006





  Jakarta Pusat

E-mail



: lendi.arafat@gmail.com
Agama


: Islam

Kewarganegaraan

: Indonesia

Umur



: 18 tahun

Berat



: 50 kg

Tinggi



: 172 cm

No. HP


: 0856 9704 7502
PENDIDIKAN FORMAL

· 2011-2012

: SMK YKTB 1 Bogor, Jawa Barat
· 2008-2009

: SLTP PGRI 12 Bogor, Jawa Barat
· 2005-2006

: SD Al-Qur’an Metro, Lampung
KECAKAPAN

· Mampu bekerjasama baik secara individu maupun dengan tim.

· Menguasai Microsoft Office 2007
· Menguasai Internet

· Jujur, Pekerja Keras, Ulet, Motivasi tinggi, cepat tanggap

· Komunikatif dan ramah.

HOBI/KETERAMPILAN

· Membaca, Belajar, mencari informasi yang bermanfaat.

· Mendengarkan Musik

· Bekerja

· Traveling
