									Jakarta, 3 february 2015
Kepada Yth , bpk/ibu 
Pimpinan perusahaan.
Dengan hormat,
Berdasarkan  informasi yang saya dapatkan dari media internet bahwa perusahaan bapak/ibu sedang membutuhkan karyawan, Melalui surat lamaran ini saya ingin mengajukan diri untuk melamar pekerjaan di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin guna mengisi posisi yang dibutuhkan saat ini. Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama 	`		:  Ayu indriani
Tempat /tanggal lahir	: Banyumas, 31-7-1995
Jenis kelamin		: Perempuan
Agama 		: Islam 
Alamat			: jl. Duri kepa kec. Kebon jeruk. Jakarta barat.
Pendidikan		: SMA (S1 Pend. Bahasa inggris  smt. 5)
Telepon		: 081299407469
Sebagai bahan pertimbangan bapak/ibu saya lampirkan kelengkapan data diri sebagai berikut:
1. Pas photo
2. Foto copy KTP
3. Daftar riwayat hidup 
4. Foto copy ijazah terakhir
5. Foto copy sertifikat 

Melalui surat lamaran ini saya ingin mengajukan diri untuk melamar pekerjaan di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin guna mengisi posisi yang dibutuhkan saat ini.

Hormat saya,

Ayu indriani


DAFTAR RIWAYAT HIDUP
DATA PRIBADI
1. Nama Lengkap	 : Ayu indriani
2. Tempat, tanggal lahir 	: Banyumas, 31-7-1995
3. Domisili 		: Jakarta barat
4. Jenis kelamin		: perempuan 
5. Agama 		: Islam 
6. Status 			: single 
7. Telepon		: 081299407469
8. E-mail 			: a.indriani31@yahoo.com
RIWAYAT PENDIDIKAN
A.FORMAL
1. (2006) Lulus SDN 01 PEKUNCEN 
2. (2009) Lulus SMP PANCASILA JATILAWANG
3. (2012) Lulus MA WATHONIYAH ISLAMIYAH KEMRANJEN BANYUMAS
4. (2012-Sekarang) UNIVERSITAS INDRAPRASTA PGRI JAKARTA 

B. KEMAMPUAN
1. Ms. Office (word, excel, powerpoint)
2. Bahasa inggris 
PENGALAMAN KERJA 
1.  Fortune bimbel ( tenaga pengajar bahasa inggris)
2. Pt. Teletama artha mandiri (TAM) 
Posisi: admin
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