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Jakarta, 16 Februari 2015
Kepada Yth,

HRD / Bagian Personalia
Di Tempat

Dengan Hormat,

Berdasarkan dari sebuah informasi, perusahaan anda sedang mencari karyawan untuk beberapa posisi. Atas hal tersebut bersama ini saya sampaikan keinginan untuk bergabung dan menjadi karyawan/bagian di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Saya memiliki pengalaman kerja kurang lebih selama 7 tahun di antaranya yang berhubungan dengan Marketing Support, Akuntansi, Administrasi, Operasional, & QC/QA Web di beberapa perusahaan swasta di Jakarta. Sehubungan dengan hal itu, perkenankan saya untuk mengirimkan resume saya, dengan harapan bahwa latar belakang pendidikan dan pengalaman saya sesuai dan memenuhi kualifikasi yang menjadi pertimbangan Bapak/Ibu untuk dapat ikut serta dan bergabung di perusahaan ini. 

Usia saya 27 tahun, memiliki kondisi kesehatan yang baik, dapat bekerja dalam tim maupun individu secara baik, dan seorang pekerja keras. Memiliki kemampuan Akuntansi serta Aplikasi komputer dengan baik. Dan juga telah terbiasa bekerja dengan menggunakan komputer terutama mengoperasikan aplikasi Ms. Office, Internet, software khusus Accounting serta aplikasi pendukung lainnya.

Saya sangat mengharapkan suatu kesempatan wawancara/interview, untuk dapat menjelaskan lebih dalam mengenai diri saya. Semoga kualifikasi dan pengalaman bekerja saya sesuai dengan kebutuhan karyawan di perusahaan Bapak/Ibu. 

Hormat Saya,

Hari Agus Prasetyo

	DATA PRIBADI
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

	Nama
	:
	Hari Agus Prasetyo

	Tempat, Tanggal Lahir
	:
	Jakarta, 12 Agustus 1987

	Agama
	:
	Islam

	Alamat
	:
	Jl. Pemuda Rt 005 / Rw 006 Kereo Selatan – Tangerang 15155

	Jenis Kelamin
	:
	Laki-laki

	Tinggi/Berat Badan
	:
	169 cm/ 82 kg

	Kewarganegaraan
	:
	Indonesia

	Status
	:
	Belum menikah (Single) 

	Kegemaran 
	:
	Komputer Internet, membaca, musik, olahraga (futsal, tenis meja), travelling

	                          No Telp/Hp 
	:
	0813 1626 7856

	
	
	

	KUALIFIKASI DIRI
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

	
	:
	Computer & Internet Operation: Windows XP/Seven/8, Linux Ubuntu, Ms Office (Word, Excel, Powerpoint, Access, Visio), Internet, Email (Outlook), Microsoft VB.NET, MYOB, Zahir Accounting, CMS Joomla, Openchart, HTML, PHP, MySql, Sql Server 2005, Oracle, Accounting Computer, Filling Document, & Tax.

	
	
	

	PENDIDIKAN FORMAL
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

	1993 – 1999
	:
	SD Negeri 01 Kereo Selatan

	1999 – 2002 
	:
	SLTP Negeri 153 Jakarta Selatan

	2002 – 2005 
	:
	SMA Negeri 108 Jakarta Selatan

	2005 – 2008
2011 – sekarang

	:
:
	Diploma III Computer Accounting LP3i Petukangan

S1 Fakultas Teknologi Informatika Universitas Budi Luhur Jakarta Selatan 

	
	
	


	
	
	

	PENGALAMAN KERJA
	
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

	
	
	

	Juni 2007 – April 2008
	:
	Kuliah Kerja Lapangan pada PT. Logika Prima Perdana posisi sebagai Marketing Support Data Entry.
Deskripsi Kerja:

a. Entry Data nasabah pemegang Credit Card

b. Customer Service Officers

c. Membuat Purchase Request & Purchase Order

	
	
	

	Nov 2008 – Agust 2009
	:
	Staff Administrasi pada PT. Graha Pangan Sejahtera.
Deskripsi kerja:

a. Memonitoring terhadap kegiatan penjualan restoran

b. Membuat laporan pajak restoran

c. Melakukan kerjasama dengan pihak lain khususnya bank dalam rangka promo terhadap restoran

d. Teamwork dengan bagian pembelian & keuangan

	
	
	

	Agustus 2009 – Juni 2013
	:
	Management Operasional pada PT. Sapto Tamtama.

Deskripsi kerja:

a. Memonitoring & mengupdate berbagai hal terhadap perkembangan Villa

b. Membuat laporan pendapatan & Occupancy hotel

c. Melakukan kerjasama kepada operator (PT. Grahawita Santika) dalam hal pembelian barang (purchasing)

d. Listed dokumen yang terkait seperti Akta, Surat Izin, maupun Draft Agreement



	Juli 2013 – Desember 2013
	:
	Quality Control/Assurance pada PT. Buana Varia Komputama.

Deskripsi kerja:

a. Testing Aplikasi yang sudah dibuat oleh tim programmer baik berdasarkan permasalahan dari klien maupun sebelum diperkenalkan ke klien
b. Setting Aplikasi khususnya bagian Administrator system
c. Membuat dokumentasi atau analisa laporan pengujian dari hasil testing aplikasi
d. Mengimplementasikan program aplikasi yang telah dibuat tim programmer kepada pihak klien untuk dipakai keperluan transaksi


	Juli 2013 – Desember 2013
	:
	Staff Administrasi Rekondisi Regional pada PT. MNC Sky Vision, tbk.
Deskripsi kerja:

a. Menarik laporan Rekondisi cabang Denpasar by system kemudian follow up dari hasil laporan tersebut.
b. Membuat Tanda Terima Rekondisi (TTR) dari hasil hardware yang sudah “Packing Good” by system kemudian dikirimkan by email ke cabang Denpasar lalu barangnya disetorkan ke bagian Inventory.
c. Proses Return To Stock hardware yang sudah Disconnect.
d. Menginput seluruh data hardware yang sudah dibuatkan TTR & diterima bagian inventory (packing good) melalui system ke bagian menu Inventory Good.
e. Membuat Laporan QC & Repair cabang tiap minggunya.
f. Meng-approve Request Material & Cash Advanced susu cabang serta meminta tanda tangan ke bagian yang terkait.


Demikian daftar riwayat hidup ini saya buat dengan sebenar – benarnya. Atas perhatian dan kebijaksanaan Bapak/Ibu, saya ucapkan terimakasih.

Jakarta, 16 Februari 2015
Hormat saya,

HARI AGUS PRASETYO
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