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	BIODATA PRIBADI

	

	Nama          
	Ayu Dwi Kurniawati,  S.E.

	
	Mobile Phone
	0856 905 8189

	
	Email 
	ayu.dwikurniawati@yahoo.com

	
	Tempat,tanggal lahir        
	Tegal, 13 Desember 1987

	
	Janis Kelamin
	Perempuan

	
	Status Perkawinan             
	Belum Menikah

	
	Agama
	Islam

	
	Kewarganegaraan
	Indonesia


	PENDIDIKAN FORMAL

	1
	SD
	SDN 15 Pagi Klender
	Jenjang
	Sekolah Dasar

	
	
	
	
	1993
	 Lulus
	1999

	2
	SLTP
	SLTP Islam Al-Azhar 1
	Jenjang
	Sekolah Menengah Pertama

	
	
	
	
	1999
	Lulus
	 2002

	3
	SMA
	SMA Islam Al-Azhar 3
	Jenjang
	Sekolah Menengah Atas

	
	
	
	
	
	Lulus
	 2005

	4
	Universitas
	Institut Pertanian Bogor, Fakultas Ekonomi dan Manajemen
	Jenjang
	Strata 1 (S.E)

	
	
	
	IPK
	3.01
skala 4.0
	Lulus
	2009

	
	
	

	SKILLS

	Komputer
	MS Office (Word, Excel, Power Point, Access) ( Ms. Excel : Advance

	Komputer
	Minitab 15.0 

Fungsi           : Untuk Pengolahan Data Kuantitatif dalam Meramalkan 

                       Jumlah Penjualan Suatu Produk

	Bahasa Indonesia
	Baik

	Bahasa Inggris
	Cukup

	PELATIHAN dan SEMINAR yang pernah diikuti

	1
	Seminar Kewirausahaan, Institut Pertanian Bogor
	Tahun
	2005

	2
	Pelatihan Penulisan Karya Tulis Ilmiah Populer, 

Institut Pertanian Bogor
	Tahun
	2007

	3
	Workshop Be Good in Journalistic, Institut Pertanian Bogor
	Tahun
	2008

	4
	Workshop Be Ready to be Entrepreneur, 

Institut Pertanian Bogor
	Tahun
	2008

	5
	Training of Improvement Methodology (TIME), Six Sigma Center of Excellence
	Tahun
	2011

	6
	Workshop Advance Excel , PT. Alam Cipta Gemilang
	Tahun
	2015

	7
	Kelas Menulis “Wanna Be Writer”, Rumah Kepemimpinan Regional Bandung
	Tahun
	2017

	8
	Seminar Self Publishing, Khodijah Coach
	Tahun
	2017

	Prestasi

	1


	Periode
	2006

	
	Prestasi
	Peserta Konser Perdana “My Luna” Agriaswara, Institut Pertanian Bogor

	
	Penyelenggara
	Institut Pertanian Bogor

	
	Deskripsi
	Konser perdana dalam bidang seni Unit Kegiatan Mahasiswa Institut Pertanian Bogor

	2
	Periode
	2007

	
	Prestasi
	Juara 3 Lomba Penulisan Karya Tulis Ilmiah Populer, 

Institut Pertanian Bogor

	
	Penyelenggara
	Institut Pertanian Bogor

	
	Deskripsi
	Lomba penulisan esai terkait dengan bidang pertanian

	
	Judul 
	Bangkitlah Pertanianku, Jayalah Petaniku

	3
	Periode
	2011

	
	Prestasi
	Pelaksana ACC Project Management Office Point Reward Used Car

	
	Penyelenggara
	Astra Credit Companies

	
	Deskripsi
	Pembuatan konsep perbaikan alur proses dalam mengajukan realisasi point reward used car berdasarkan system

	4
	Periode
	2012

	
	Prestasi
	Pelaksana ACC Project Management Office Monthly Report Dealer Used Car

	
	Penyelenggara
	Astra Credit Companies

	
	Deskripsi
	Pembuatan konsep terkait dengan laporan penjualan used car bulanan secara detail berdasarkan sistem 

	5
	Periode
	2013

	
	Prestasi
	Peserta Terbaik Training Product Knowledge Femina Group

	
	Penyelenggara
	PT. Akses Media Favorit

	
	Deskripsi
	Training Product Knowledge & Presentasi Produk Femina Group terkait dengan segmentasi dan jalur distribusi pemasaran


	PENGALAMAN PEKERJAAN 

	1


	Periode
	2007

	
	Pekerjaan
	Freelance  sebagai  Data Entry & Interviewer untuk  Marketing Research Division PT Bakrie TELECOM

	2
	Periode
	2008 

	
	Pekerjaan
	Freelance sebagai Staf Administrasi di PT. Isuzu Astra

	3
	Periode
	2009

	
	Pekerjaan
	Freelance  sebagai Data Entry & Interviewer  di PT. Summarecon Agung Tbk

	4
	Periode
	Agustus 2010 – May 2012

	
	Pekerjaan
	Used Car Sales Administrator PT. Astra Credit Companies (HO)

	
	Deskripsi Pekerjaan
	1. Membuat laporan penjualan harian
2. Membuat laporan penjualan bulanan

3. Penarikan data insentif pelanggan

4. Membuat dokumen untuk proses realisasi reward pelanggan

5. Melakukan perhitungan untuk pengajuan realisasi reward pelanggan

6. Melakukan rekonsiliasi data realisasi reward pelanggan
7. Melakukan konfirmasi dan memberikan info kepada cabang ACC 
    se-Indonesia untuk program divisi
8. Mengolah data untuk kebutuhan Retail Sales Division Head (RSDH)   

    Used Car, Brand Manager Used Car, Brand Used Car Coordinator  

    Area (BUCCA), dan beberapa departemen terkait
9. Melakukan analisa data untuk hasil pengolahan data yang telah dibuat

10.Membuat konsep dan memproses project untuk ACC Project    

     Management Office

	5
	Periode
	Maret 2013 – Oktober 2014

	
	Pekerjaan
	Post Sales Staff PT. Akses Media Favorit ( Femina Group)

	
	Deskripsi Pekerjaan
	1. Membuat laporan penjualan toko akses
2. Membuat laporan penjualan pameran

3. Membuat rekap data distribution fee

4. Pengolahan data distribution fee 

5. Melakukan rekonsiliasi direct selling

6. Membuat laporan penjualan special outlet

7. Membuat laporan penjualan buku Femina Group

8. Melakukan rekonsiliasi penjualan di special outlet

	6
	Periode
	Oktober 2014 – sekarang

	
	Pekerjaan
	* Service Assistant Remedial Division Bank Muamalat Indonesia

   (Oktober 2014 – Februari 2015)
* Business Support Asset Quality Management Division / 
   MIS Staff Asset Quality Management Division Bank Muamalat Indonesia  

   (Maret 2015 – Desember 2016)

	
	Deskripsi Pekerjaan
	1. Membuat rekonsiliasi dan perhitungan pelunasan account kelolaan

2. Membuat database account kelolaan divisi

3. Pengolahan data reporting : daily, weekly, monthly
4. Melakukan konfirmasi validitas data dari divisi-divisi terkait
5. Mengolah data terkait dengan rapat koordinasi divisi
6. Membuat Presentasi terkait dengan rapat koordinasi divisi & meeting
7. Melakukan rekonsiliasi terkait dengan data account kelolaan

8. Monitoring account kelolaan divisi
9. Mengolah data KPI division
10. Membuat presentasi KPI division




Demikian curriculum vitae ini dibuat dengan sebenar -  benarnya.
   Jakarta,    Maret 2017
                                                                                                  

Ayu Dwi Kurniawati, S. E.

CURRICULUM VITAE








