Hal : Lamaran Pekerjaan 

Dengan segala hormat,

Berdasarkan informasi yang didapatkan dari web lowongan pekerjaan, perusahaan Anda sedang membutuhkan penulis. Maka dari itu, saya bermaksud mengajukan diri bergabung keperusahaan Anda. Mengenai diri saya, secara singkat dapat dijabarkan sebagai berikut :
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Mengenai diri saya dapat saya jelaskan sebagai berikut :


Saya memiliki kondisi kesehatan yang sangat baik, dan cukup mampu berbahasa Inggris, baik lisan maupun tulisan. Saya telah terbiasa bekerja dengan menggunakan komputer. Terutama, mengoperasikan internet. Saya juga terbiasa menggunakan social media, baik sebagai wadah komunikasi, maupun mencari informasi. Saya senang untuk belajar, melakukan hal-hal baru, serta dapat bekerja secara mandiri maupun dalam tim. Saya siap dan bersedia bekerja sesuai dengan aturan dan ritme di perusahaan Anda.
Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan beberapa berkas sebagai berikut :

1. Daftar riwayat hidup.

2. Ijazah S-1.

3. Transkrip nilai S-1.

4. Pas foto terbaru.

5. KTP

6. SIM C

7. Keterangan Magang 

8. Keterangan Penilaian Magang

9. Hasil test TOEFL

Saya berharap Anda bersedia meluangkan waktu untuk memberikan saya kesempatan wawancara, sehingga saya dapat menjelaskan secara lebih terperinci tentang potensi diri saya.

Demikian surat ini dibuat dengan sebenar-benarnya. Besar harapan saya untuk bergabung di perusahaan Anda. Terima kasih atas perhatian dan pengertian Bapak/Ibu.

	Hormat saya

	Budi Pramono, S.I.kom




Daftar Riwayat Hidup
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Mengenai diri saya dapat saya jelaskan sebagai berikut :


Tempat dan tanggal lahir
: Jakarta, 4 Juli 1989

Jenis kelamin


: Laki – laki

Status 



: Belum menikah

Agama


: Islam


1994 – 2000


: SDN 08, Jakarta  

2000 – 2003


: SLTPN 179, Jakarta

2003 – 2006


: SMUN 88, Jakarta

2006 – 2013


: Universitas Nasional, Jakarta


* Kemampuan menulis berita, baik dalam bentuk reportase maupun feature.

* Kemampuan mengoperasikan program editing Photoshop (beginner).

* Kemampuan mengoperasikan program komputer MS Office (Word, Power Point, & Excel) dan Adobe (Photoshop & Premiere).

* Kemampuan mengoperasikan internet

* Kemampuan mengoperasikan kamera, baik pocket, SLR, ataupun DSLR.


* Magang sebagai reporter di Harian Pelita dari 8 Desember 2010 hingga 19 April 2012

* Bekerja sebagai reporter di Majalah Internal PT. Jasa Marga Clilitan dari 2013-2014

* Bekerja sebagai reporter di Majalah Internal PT. PLN (Pusat) dari 2014-2015

* Bekerja sebagai reporter di Majalah Food Service Today dari 2015-2016

* Masih bekerja sebagai reporter di Majalah internal McDonald’s Indonesia

* Masih bekerja sebagai reporter lepas di restobazaar.co.id
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Redaksi Harian Umum Pelta menerangkan dengan sebenarya, bawa :

Nama + Budi Pramono
NIRM 0831 12351650201
Jurusan limu KomunikasiJumaistic

Universitas Nasional
Kode Penuisan  : PK-28

“Telah menjalankan prakiek kera di Harian Umum Pelita sebagai Wartawan sef
tanggal 8 Desember 2010 - 19 Februari 2011 dengan hasil Baik

Demiian surat keterangan i diberikan untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Jakarta, 22 Maret 2011
Redaks! Harian Pelta
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Pemimpin Redaks!
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:	 Budi Pramono


: Jakarta, 4 Juli 1989


: Sarjana Ilmu Komunikasi, Jurusan Jurnalistik Universitas Nasional – Jakarta


: Belum Menikah





Nama


Tempat dan Tanggal Lahir


Pendidikan Akhir


Alamat


Status Perkawinan








Nama


Tempat dan Tanggal Lahir


Pendidikan Akhir





Alamat





Telepon & Hp 


Email


Status Perkawinan








:	Budi Pramono


: Jakarta, 4 Juli 1989


: Sarjana Ilmu Komunikasi, Jurusan Jurnalistik Universitas Nasional – Jakarta


:	Gg.Kramat II Rt03/Rw03, No.32 Kel.Cijantung Kec. Pasar Rebo Jakarta Timur


:	021-8415357/089621023603/08561860712


:	the.pramonos888@gmail.com


: Belum Menikah








DAFTAR RIWAYAT HIDUP





LATAR BELAKANG PENDIDIKAN





KEMAMPUAN





PENGALAMAN KERJA





