Yth.

Bapak/Ibu HRD 
Di tempat

Perihal: Lamaran Pekerjaan

Dengan hormat.

Sesuai dengan informasi adanya lowongan pekerjaan di perusahaan bapak/ibu pimpin. Saya tertarik dan bermaksud untuk mengajukan permohonan untuk mengisi posisi yang dibutuhkan di perusahaan yang bapak/ibu.
Saya berusia 20 tahun, seorang mahasiswi lulusan dari Politeknik Negeri Jakarta, Jurusan Teknik Grafika dan Penerbitan, Program Studi Penerbitan (Jurnalistik). Saya memiliki kemampuan mengoperasikan komputer dengan baik, berkomunikasi dengan baik, berorganisasi dan bekerja dalam tim. 

Sebagai informasi tambahan dan bahan pertimbangan, berikut saya lampirkan:

1. Curriculum Vitae (CV),
Saya berharap kualifikasi yang saya miliki dapat dipertimbangkan. Saya menjamin akan melaksanakan tugas-tugas yang diberikan dengan baik dan efisien. Demikian surat lamaran pekerjaan ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan saya menunggu jawaban dari perusahaan bapak/ibu pimpin. Atas perhatiannya dan kesempatan yang diberikan, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,
(Arsiani Warsiki)
