CURRICULUM VITAE
Data Pribadi

Nama



: Asep Rahmat Hidayat
Tempat / Tanggal Lahir
: Bandung / 18 Februari 1991
Agama



: Islam

Alamat
: Bengkong Indah II Blok F No. 22 RT. 01 RW. 05
  Kel. Bengkong Indah Kec. Bengkong Batam

  KEPRI 29457
Nomor telepon

: 085721527002
Email



: asep.rahmat.hidayat18@gmail.com
Status Pernikahan

: Belum menikah


Pendidikan Formal
· 2012 - 2013

:  S1 Universitas Nasional PASIM Bandung
   Jurusan Teknik Komputer. IPK 3,52.

· 2009 - 2012

: D3 Akademi Manajemen Informatika Komputer
  HASS Bandung.
· 2006 - 2009

: SMAN 1 Lembang.
· 2003 - 2006

: SMPN 1 Lembang.
· 1997 - 2003

: SDN XI Lembang.


Kursus dan Pelatihan
· Seminar Personal Goal Setting with ESQ and Leadership, 2011;
· Peserta Public Speaking, Menjadi Insan yang Komunikatif, 2011;
· Certificate Training of Leadership, 2010;
· Desktop Application Training Professional Level, Microsoft, 2010;
· Seminar Peluang Usaha di Dunia Informasi di Bidang Jaringan Internet, 2010;

· Seminar Optimalisasi Animasi Multimedia di Dunia Kerja, 2009;



Kesimpulan Kualifikasi
· Memahami Windows (Windows XP, Windows 7, Windows 8)
· Mampu menggunakan MS Office (MS Word, MS Excel, MS PowerPoint).

· PC Skills : Email, Internet, LAN.
· Memahami pemrograman PHP dan MySQL.
· Dapat berkomunikasi dengan baik dan dapat bekerja secara tim maupun individu.
Pengalaman Kerja

· Maret 2013 – Agustus 2014

· Jabatan

: Database Admin
· Divisi

: Non Formal Education
· Lembaga

: Indonesia Juara Foundation
· Jobdesc

: 
· Pembuatan surat pemberitahuan khusus dari NFE department.

· Membuat dan mengirim surat tugas penyaluran (STP)

· Kontrol berita acara penyaluran.

· Cek rekap beasiswa.

· Rekap ajuan beasiswa.

· Riview report laporan project beasiswa reguler

· Review report laporan project beasiswa non reguler = 10jt

· Rekap laporan bulanan.

· Mendokumentasikan arsip penting baik hard file atau soft file.

· Membuat dan mengirimkan laporan bulanan.

· Melakukan stock of name aset NFE Nasional secara rutin.

· Melakukan support terhadap kebutuhan NFE.
Batam, November 2014
