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CURICULUM VITAE               
DATA PRIBADI

Nama



: Septian Anugrah Finandhita.

Tempat, Tanggal Lahir

: Jakarta, 20 September 1987
Alamat



: Jl. Mawar Merah 1 GG. II No. 133




  RT.006 / RW.008 Malaka Jaya, Jakarta Timur

Agama



: Islam
Jenis Kelamin


: Laki-laki

Telepon


: 0812 1019 3087 / (021) 8632151
Status



: Belum Menikah

Email



: septian.anugrah@yahoo.com

Kesehatan


: Baik

Tinggi



: 175 cm

Berat



: 60 kg

PENDIDIKAN

· SD 02 Cipinang Muara Jakarta Timur


( 1993-1999 )

· SLTP Negeri  115 Jakarta Selatan


( 1999-2002 )

· SMU Negeri 61 Jakarta Timur


  
( 2002-2005 )

· Politeknik Negeri Jakarta 
 


( 2005-2008 )

· D3 Administrasi Niaga
· ABFII Perbanas

· S1 Manajemen Keuangan dan Perbankan
( 2011-2013 )
PENGALAMAN KERJA

· PT. INFOMEDIA NUSANTARA
Periode

: Desember 2008 – Maret 2010
Posisi

: Agen Call Center 147
Pekerjaan
: Handling complaint dari customer



  Informasi tentang produk telp

· PT. ASURANSI ASTRA BUANA
PERIODE
: Maret 2010-Maret 2012
Posisi

: Claim Processing (claim admin)

Pekerjaan
: Melakukan pengecekan kelengkapan berkas



  Melakukan penginputan data berkas yang masuk

· PT. ASURANSI ADIRA

PERIODE
: Maret 2012-Juli 2012

Posisi

: Policy Production

Pekerjaan
: Proses aplikasi untuk perubahan data customer



  Pembatalan polis asuransi



  Pengumpulan data tentang perubahan polis asuransi


  Verifikasi kelengkapan data customer

· PT. Barclay Products (Tempo Group)

PERIODE
: Agustus 2012 – Sekarang

Posisi

: Marketing Admin Staff

Pekerjaan
: 1. Event/launching preparation

- Membantu persiapan sarana promosi yang berkaitan dengan event-event             

  dengan pihak EO atau pihak lain 

- Melakukan alokasi barang promosi & Free Goods untuk keperluan   

   event/launching/market riset/sponsorship 

- Melakukan koordinasi dengan koord. gudang untuk pengiriman barang ke 

  cabang-cabang dan memastikan barang tiba di cabang - Membantu event  

  marketing

2. Membuat dokumen-dokumen finance dan memprosesnya 

3. Input budget balance dan memprosesnya ke finance 

4. Membuat form kartu nama, form email/internet, form telp jika ada yang  

    memerlukan, 

5. Membantu marketing rekap,pantau dan report pengiriman produk/hadiah 

    program marketing ke alamat tujuan 

6. Membantu Marketing compile database konsumen (data diri, email, dll) 

7. Membantu permintaan sponsor dari BU Tempo/pihak lain

KEAHLIAN

· Kemampuan Komputer
:  MS Office (word processing, spreadsheet, presentation)




   Internet (web browsing, email, download)

Bahasa Inggris

:  lisan dan tulisan
KEGIATAN ORGANISASI YANG DIIKUTI

· Seksi Bidang Promosi Publikasi Pada Acara AN EXPO 2008

· Seksi Bidang Perlengkapan Pada Acara Studek
Semua informasi yang termuat dalam daftar riwayat hidup ini adalah benar dan saya bertanggung jawab terhadap data yang saya berikan. Apabila di kemudian hari terdapat kesalahan penulisan, mohon untuk berkenan dalam menerima penjelasan.

