Iwan Setiyawan
 Kp Rawa Bamban RT02/RW07
 Kel. Jurumudi / Kec. Benda, Tangerang

HP : +62 812 8901 3312
 Email : iwan.setiawan2556@gmail.com

Tangerang, 28 Mei 2016

Yth,
HRD Department

Dengan Hormat,
Berdasarkan informasi yang saya terima tentang kesempatan berkarir di Perusahaan anda, anda membutuhkan seorang karyawan. Berdasarkan informasi tersebut, saya ingin mengajukan lamaran untuk posisi posisi Operator Produksi pada perusahaan anda, saya adalah lulusan dari SMK Islam YIA ( Program Akuntansi )  dengan nilai rata rata 7.2 dengan predikat baik, Usia saya 19 tahun dan belum menikah.

Saya seorang pekerja keras, disiplin, dan mempunyai motivasi tinggi. Saya dapat bekerja sendiri dan dapat juga bekerja sebagai bagian dari sebuah team dan telah mempunyai pengalaman kerja ditempat kerja saya sebelumnya, saya yakin  dapat bekerja dengan baik pada perusahaan anda. Bila di kehendaki saya bersedia memenuhi panggilan untuk diwawancarai dan ditest.

Sebagai pertimbangan lebih lanjut, bersama ini saya lampirkan Curriculum Vitae, dan surat pernyataan diri saya, saya sangat bersyukur apabila anda dapat memberikan informasi lebih lanjut. Terima kasih atas perhatiannya.


Hormat saya,
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Iwan setiyawan










CURRICULUM VITAE
Nama	: Iwan Setiyawan
Alamat	: Kp Rawa Bamban RT02/RW07 Tangerang, Banten
Email	: iwan.setiawan2556@gmail.com
No Hp	: +62 812 8901 3312

Data Pribadi
Tempat / Tanggal Lahir	: Tangerang, 25 Desember 1996
Jenis kelamin                    	: Laki laki
Status				: Belum kawin
Agama				: Islam
Kewarganegaraan		: Indonesia
Tinggi/Berat           	   	: 170 Cm / 50 Kg


Pendidikan Formal
Tahun 2002 – 2008		SDN Jurumudi Baru
Tahun 2008 – 2011  		SMPN 225 Jakarta
Tahun 2011 – 2014        	SMK YIA (AKUNTANSI)

Pengalaman bekerja
Mei 2014  -   Sekarang	Staff Administrasi PT. Wijaya Distribusi

Pengalaman Skill
- melakukan penginfutan data dalam sistem akuntansi accurate
- membuat Sales order, Delivery order, serta Invoice di system Accurate
- Memonitoring Barang masuk dan keluar di werehouse
- Melakukan Stock opname setiap ada mutasi stock
- membuat laporan stock werehouse setiap hari

Kemampuan Komputer
Software				Expertise level
Accurate System			Good
Internet				Good
Microsoft Word			Good
Microsoft Excel			Good

