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	Data Pribadi

	
Nama				: Atikah Eka Putri
JenisKelamin			: Perempuan
Tempat, tanggal lahir		: Jakarta, 21 Oktober 1995
Kewargnegaraan			: Indonesia
Status perkawinan			: Belum Kawin
Tinggi				: 164 cm
Agama				: Islam
Alamatlengkap	Alamat				: Kp. Warung Jengkol rt/rw 001/013 Kel. 						  Pegangsaan Dua, Kec. Kelapa Gading, Jakarta 					  Utara.
Hp	Telepon (HP)			: 085716533339
Email				: atikahep21@gmail.com	


	Latar Belakang Pendidikan

	
1. Formal
· 2007 : Tamatan SDN 03 Pagi, Jakarta
· 2010 : Tamatan SMPN 170, Jakarta
· 2013 : Tamatan SMK Al – Akhyar 1, Jakarta

2. Non Formal
· Kursus computer di Hope World Wide Indonesia, Jakarta.


	Kemampuan

	· Kemampuan Komputer( Ms.Word, Ms.Excel, Ms.Power Point)
· Kemampuan Internet


	Pengalaman Kerja

	1. Praktek Kerja Lapangan :

· Praktek kerja di PT Pandu Siwi Sentosa, Jakarta
Periode		: Juni 2011 – September 2011
Posisi		: Credit Control
Rincian pekerjaan	:
· Menyiapkan surat tagihan
· Mengupdate data tagihan
· Mengirim surat melalui Fax dan Email
· Mengarsipkan

2. Magang

· Magang di PT Campina Ice Cream Industry
Periode 		: September 2013 – February 2014
Posisi		: Divisi HRD ( Admin. HR )
Rincian Pekerjaan 	:
· Fax , Scan dan Photocopy.
· Merevisi Absensi
· Mengarsipkan Data
· Input Data + PKWT
· Rekap pengeluaran per hari
3. Bekerja di PT Mattel Indonesia
· Periode		: Mei 2014 – October 2015
· Posisi		: Operator Produksi


4. Bekerja di PT Asia Clean Energy
· Periode		: February 2016- Sekarang
· Posisi		: Administrasi

	Demikian Daftar Riwayat Hidup ini Saya buat dengan sebenarnya, untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.
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								( Atikah Eka Putri)





FOTO , KTP dan NPWP
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Ijazah dan SKHUN
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Paklaring dan Kursus komputer
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Program Studi Keahlian
Kompetensi Keahlian  : Adm

TAHUN PELAJARAN 2012/2013

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Menengah Kejuruan
.. At ARHYAR | JAKARTA menerangkan bahwa:
A  PUTRI
tempat dan tanggal lahir . Jakarta, 21 Oktaber

nama orang tua .

nomor induk

nomor peserta

LULUS

dari satuan pendidikan berdasarkan hasil Ujian Nasional dan Ujian Sekolah serta
telah memenuhi seluruh kriteria sesuai dengan peraturan perundang-undangan

KoputuanKepai Gadan Peneitan n Pergemtargan
Nomar: DYSGKERHHGES Tanggn 3 At 3013
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
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SURAT KETERANGAN
HASIL UJIAN NASIONAL

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
PROGRAM 3 TAHUN

Program Studi Keahlian  : Administrasi
Kompetensi Keahlian Administrasi Perkantoran

TAHUN PELAJARAN 2012/2013

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Menengah Kejuruan
AL-AKHYAR 1, Kota Administrasi Jakarta Timur menerangkan bahwa
nama ATIKAH EKA PUTRI

tempat dan tanggal lahir : JAKARTA, 21 OKTOBER 1995

sekolah asal SMK AL-AKHYAR 1

nomor peserta 4-13-0105-075-139-6

LULUSTHBAK-EUEYS

Ujian Nasional berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3

Tahun 2013 dengan hasil sebagai berikut
Nilai Nilai Nii |
F“" N Eaiajaan Sekolah | Ujian Nasional Akhir?

Bahasa Indonesia 9,05 6.60 76

Bahasa Inggris 9.30 7.40 82
Matematika 9.15 475
Kompetensi Keahlian 877 9.8

FORTIENVANN

Jumlah 36,27

£ Rata-rata
it Ak = 30% N Sakcian + 60% Nia Utan Nawional

¥l

Ropurear
N D16 CKEPIA01S Tangoal § AP 2013
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PT Mattel Indonesia

Kawasan Industr Jababeka. Cikarang - Bekasi
©]  Talp. (021) 8983 9300. Fax. (021) 893 6581

SURAT KETERANGAN
No. : B/R385309/HRA/HKTL/Oktober/2015

PT Mattel Indonesia dengan ini menerangkan bahwa

Nama : ATIKAH EKA PUTRI
Nomor Karyawan ~ : 385309

Posisi Terakhir  : GENERAL OPERATOR

Dept. / Bagian : SECONDARY PROCESSES OPERATIONS / PACK OUT

Avea kerja selama periode kontak yaitu

[Tongoa _ Departemen Bagan
[Z5052014_ SECONDARY PROCESSES OPERATIONS “EAST ___PACKOUT

(] k)

Telah bekerja di PT Mattel Indonesia sejak 28 Mei 2014 sampai dengan tanggal 10 Oklober 2015
dan berakhir karena Kesepakatan Kerja Wakiy Tertentu, dengan prestasi kerja BAIK.

Karyewan yang bersangkutan selalu menunjukkan tingkat efisiensi dan kualitas «erja yang sanga tngg:
Sebagai tambahan dari pencapaian kerjanya yang baik. karyawan yang bersangkutan juga telah menunjukkan
sikap kerja yang baik dalam lingkungan keria yang berdisiplin

Kinerja karyawan yang bersangkutan telah menjadikannya sebagai sumoer daya manusia yang berkualtas dan
jika aca kesempatan, kami berharap bisa bekerjasama ci masa mendatang.

Cikarang, 10 Oktober 2015
PT MATTEL INDONESIA

L

NURUL SULISTYANI
Manager HR

@ Safety&Quality
I hewa ‘Contidential - Do Not Disribute @ 2015 Matel Ine. All Righis Reserved
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