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Nama Lengkap

: Annisa Hika Nurfida
Tempat, tanggal lahir
: Jakarta, 29 Agustus 1997

Alamat


: Taman Banten Lestari Blok E3D No. 19 RT 001/022, Serang – Banten
Alamat e-mail

: annisaahikaa@gmail.com
No. HP


: +62 81285010371

SUMMARY

Berpengalaman lebih dari satu tahun dalam pekerjaan yang berhubungan dengan administrasi. Terampil sebagai seorang karyawati pada perusahaan sekaligus mahasiswi pada akademi. Dapat bekerja dalam individu maupun kelompok / team. Serta siap mengembangkan karir bersama perusahaan. 
SKILLS

Administrasi
Keuangan
Komputer

Fast Learner
Hard Worker
WORK HISTORY

Cashier, June 2015 to July 2015

PT. Matahari Department Store Tbk. – Serang, Banten

Job Description :

Melakukan proses transaksi pelayanan jual beli serta melakukan pembungkusan

Menawarkan promo program perusahaan kepada customer
Melaporkan hasil transaksi kepada staff finance
Admin Staff, August 2015 to January 2017
CV. Dewi Jaya Abadi (DEPO) – Tangerang, Banten

Job Description :

Menerima pembayaran tagihan dari team sales, pengiriman dan customer
Mencatat bukti penerimaan dan pengeluaran kas dan bank pada system
Mem-posting bukti penerimaan dan pengeluaran kas dan bank pada system
Melakukan setoran tunai, giro dan cek ke rekening bank perusahaan
Menyiapkan rekap absen gaji bulanan dan melaporkannya ke pusat beserta lampirannya
Menyiapkan uang makan, operasional dan gaji karyawan perusahaan
Membuat laporan reimburse petty cash
Membuat laporan saldo kas harian
Melakukan cash opname mingguan
Membuat laporan bank bulanan
Membuat purchase order
Membayar tagihan account payable
Memantau aging account payable
Memproses piutang / claim supplier
Warehouse Admin, February 2017 to Current
CV. Dewi Jaya Abadi – Serang, Banten

Job Description :
Mengarsip bukti keluar masuk barang

Membuat laporan stok
EDUCATION

SMA Negeri 5 Kota Serang, Banten (2012 – 2015)

Jurusan Akuntansi, Akademi Akuntansi Keuangan dan Perbankan Indonesia (AAKPI) Kota Serang, Banten  (2015 – Current)
CERTIFICATE
TOEIC (Test of English for International Communication) – 2016

Life Skill Computer – 2015
INTEREST

Art
Demikian curriculum vitae (CV) ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian Bapak/Ibu saya ucapkan terimakasih.
Hormat Saya
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