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Identitas Pribadi

Tempat & tanggal Lahir 
: Cianjur, 05 Juni 1987

Jenis Kelamin


: Perempuan

Agama



: Islam

Status



: Menikah
Kewarganegaraan

: Indonesia

Email



: ernaepon@gmail.com
Latar Belakang Pendidikan
1993 – 1999


: SDN 01 Pagi Duren Tiga Jakarta
1999 – 2002


: SLTPN 182 Jakarta

2002 – 2005


: SMK Yapimda Jakarta

· Administrasi Perkantoran

2005 – 2008


: Bina Sarana Informatika
· Manajemen Administrasi 

           Pelatihan
· Praktek Kerja Industri (Prakerin) pada DEPNAKERTRANS di Jakarta.

· Praktek Kerja Lapangan (PKL) pada PT. SUCOFINDO (Persero) di Jakarta.

· Praktek Kerja Kuliah pada DEPNAKERTRANS di Jakarta.

· RISET kerja pada PT. Media Digital Printing di Jakarta.

· Sales Training Program SARA LEE Direct Selling – Ciputat di Jakarta.

Riwayat Pengalaman Pekerjaan
· PT. Suzuki Panca Julangjaya Motor Periode Kerja 16 April 2009 – 28 Februari 2010

· Bidang Usaha

:   Service & Sparepart Kendaraan Roda Empat

· Posisi


:   Service Marketing Representative (SMR) & Kasir
· PT. Sekurity Phisik Dinamika Periode Kerja Periode 31 Mei 2010 – 30 Juni 2011

· Bidang Usaha

:   Jasa Keamanan

· Posisi


:   Admin Dokumen (Finance) 
· PT. Mutiara Anugerah Cemerlang Periode 11 Agustus 2011 – 31 Desember 2015
· Bidang Usaha

:   Privillage Service, Contractor, Developer & Travel
· Posisi


:   SPV Admin (Keuangan)
· PT. Haditama Samudra Perkasa Periode 11 April 2016 – Sekarang
· Bidang Usaha

:   Jasa Pengawalan & Jasa Keamanan
· Posisi


:   Staff HRD/Admin
Kemampuan Komputer

Microsoft Office (Word, Exel), Emailing, dan Internet.

Karakteristik
· Disiplin

· Jujur

· Pekerja keras

· Insiatif

· Mudah belajar terhadap hal-hal yang baru

· Bertanggungjawab terhadap pekerjaan

· Cepat beradaptasi terhadap tantangan dan situasi baru

· Penuh semangat kerja dan berpandangan terbuka

· Berorientasi degan target

· Dapat bekerja dibawah tekanan baik secara team maupun individual

· Efektif & Inovatif dalam memecahkan berbagai masalah

· Mampu membina hubungan kerja yang konstruktif dengan mitra kerja dari berbagai latar belakang pendidikan dan budaya
Kursus

Kursus komputer program Ms. Word dan Ms. Exel di Lembaga Pendidikan Komputer   Al-Khowarizmi, Lulus Tahun 2003.
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