Bekasi, 15 April 2015

Kepada Yth,
Bapak/Ibu Kepala Personalia 
Di tempat

Dengan hormat,

[bookmark: _GoBack]Sehubungan dengan adanya info lowongan pekerjaan via internet, bersama ini saya mengajukan surat lamaran pekerjaan ke perusahaan yang Bapak / Ibu pimpin untuk menempati posisi sebagai Administrasi Data Entry (ADE) . Adapun mengenai data pribadi singkat saya adalah sebagai berikut :
		
Nama			: Yulia Ratnasari	
Tempat/Tgl. Lahir	: Blora, 18 Oktober 1994
Pendidikan		: SMA
Jurusan		: IPA
Alamat	: Kavling Kabel Mas No.33 RT 010/030, Nain Bekasi Utara

Sebagai bahan pertimbangan saya lampirkan :
1) Daftar Riwayat Hidup		5) Scan SKCK
2) Scan Pas Photo 			6) Scan Kartu Tanda Pencari Kerja (Kartu Kuning)
3) Scan Ijazah Terakhir		7) Scan Surat Keterangan Sehat
4) Scan Transkrip Nilai		8) Scan KTP

Demikian surat permohonan lamaran kerja ini saya ajukan, besar harapan bahwa Bapak / Ibu dapat mempertimbangkannya. Atas perhatian dan kesempatan yang diberikan saya ucapkan terima kasih.




	 Hormat saya,


		


		    (Yulia Ratnasari)



DAFTAR RIWAYAT HIDUP
[image: ]
KETERANGAN IDENTITAS :
Nama			: Yulia Ratnasari
Usia			: 20 Tahun
Tempat/Tgl lahir		: Blora, 18 Oktober 2014
Jenis Kelamin		: Perempuan
Agama			: Islam
Status Pernikahan		: Belum Menikah
	Alamat sekarang	: Kavling Kabel Mas No.33 RT 010/030,Nain 
Kelurahan Kaliabang Tengah Kec.Bekasi Utara Kota Bekasi
No. Telpon		: 089680145003 / 081318369577
Email			:  ratnasari_yulia@ymail.com / angelsky.yura@gmail.com

KETERANGAN PENDIDIKAN FORMAL :
1. SDN KALIABANG TENGAH 5			TAHUN  2000  LULUS 2006
2. SMPN 5 BEKASI					TAHUN 2006   LULUS 2009
3. SMA TAMAN HARAPAN 1 BEKASI		TAHUN 2009   LULUS 2012

KEAHLIAN LAIN :
· MAHIR MICROSOFT OFFICE
· BAHASA INGGRIS LISAN & TULISAN CUKUP


PENGALAMAN KERJA  :
1. PT. Catur Putra Jaya Bekasi
Masa Kerja 		: 23 Januari 2013 – 19 Desember 2014
Bagian			: Marketing Support
Jabatan			: Admin Frontliner BPKB
Uraian Kerja		: 
1. Mengerjakan BPKB baru hingga pemfakturan BPKB
2. Input & Output Data
3. Membuat laporan harian dan bulanan untuk pengambilan BPKB cash & leasing
4. Stock Opname BPKB setiap bulan
5. Follow up customer dealer via telpon dan melayani pengambilan BPKB secara langsung

Demikian Daftar Riwayat Hidup ini dibuat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

    Hormat Saya,


(Yulia Ratnasari)
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH ATAS
PROGRAM : ILMU PENGETAHUAN ALAM
TAHUN PELAJARAN 2011/2012

'Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Mellxenwzh BN e e sriiois
Jaman _#Harapan Kofa BeKOS/ . menerangian bahwa:

nama
tempat dan tanggal lahir
nama orang tua

‘nomor induk

— 8:2:02.05-019:46:3

LULUS

| ' dari satan pendidikan berdasarkan hasil Ujian Nasional dan Ujian Sekolah serta
C telah memenuhi seluruh kriteria sesuiai dengan peraturan perundang-undangan

_Bekas/. 26 mer
Hepala Sekolah,

No. DN-02 Ma
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

SURAT KETERANGAN
HASIL UJIAN NASIONAL

SEKOLAH MENENGAH ATAS
PROGRAM : ILMU PENGETAHUAN ALAM
TAHUN PELAJARAN 2011/2012

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Menengah Atas
TAMAN HARAPAN BEKASI, KOTA BEKASI menerangkan bahwa:
nama © YULIA RATNASARI

tempat dan tanggal lahir : BLORA, 18 OKTOBER 1994

sekolah asal : SMA TAMAN HARAPAN BEKASI, KOTA BEKAS!

nomor peserta 312.02:03.049.116.5

LULUS/FDAREUEDS

Ujian Nasional berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 59

Tahun 2011 dengan hasil sebagai berikut :
Nilai Nilai T Nilai

Watn Releioet Sekolah | Ujian Nasional | Akhir”
Bahasa Indonesia | 840 760 )
Bahasa Inggris oo 900 90
Matematika 830 825 83
Fisika 825 7.50 78
Kimia 847 950 91
| Bitogi 843 7.00 78

Jumiah 5082 48.85 498

Rata-rata 3 83
TR A= 40% i Sk + 607 N U il

o 5EBGALZOS oo st 315
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PROVINS! JAWA BARAT

KOTA BEKAS!
NIK : 327503551“1“001«5
Naroa YULIA RATNASAR!
N i Lahw -BLORA 18101064
o elamniPEREMPUAN GotDaiah *AB

RTAW 10101030
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DINAS KESEHATAN KOTA BEKASI

PUSKESMAS KALIABANG TENGAH

JI. Mawar Indah Blok A2/2 PUP, Kel. Kaliabang Tengah
Mk Kec. Bekasi Utara Telp. : ( 021 ) 88970618

SURAT KETERANGAN SEHAT

52’}]2“”_" VITTHbT Toy
Yang bertanda tangan di bawah ini dr, ik rutl Tua Menerangkan dengan

sesungguhnya bahwa: Nip 19810429 200962 1001

Nama 3 >/ hasgel

Umur (19 talive

Pekerjaan ; =

Alamat oy Walel Mas BY o /Bw 30 Vo 22 [o]

Menurut pemeriksaan yapg)}ami lakukan pada tgl.
Kesehatannya : chat
Surat keterangan ini dipergunakan untuk :

Tinggi Badan : | \;i Cm

Berat Badan : Kg
Tensi stk Wi "{5

Ronchi

ButaWarna :_bidall vl Wetrng
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SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN
POLICE RECORD
Nomor : SKCKIYANMAS/ 4[_14 NVI2015/SEK UT

Diterangkan bersama ini bahwa :

This is to certify that:

Nama : YULIA RATNASARI

Name

Jenis Kelamin : PEREMPUAN

Sex

Kebangsaan : INDONESIA

Nationality

Agama : ISLAM

Religion

Tempat dan tgl lahir : BLORA, 18 OKTOBER 1994
Place and date of birth

Tempat tinggal sekarang : KAV. KABELMAS NO. 33 RT 010/030
Current address

KEL. KAI TENGAH KEC.BEKASI UTARA KOTA BEKASI

Pekerjaan
Occupation

Nomor Kartu Tanda Penduduk 132 10940
Citizens card number

Nomor Paspor/KITAS/KITAP*
Passport/KITAS/KITAP number,
Rumus sidik jari
Fingerprints Formula
Setelah diadakan penelitia
As of screening through

selama ia berada di Indonesia dari 18 OKTOBER 1994
during his/her stay in Indonesla from

sampai genggﬂ . : 01 APRIL 2015

to

Keterangan ini diberikan berhubungan dengan permohonan
This certificate is issued at the request to the applicant

Untuk keperluan/menuju™ : PERSYARATAN MELAMAR PEKERJAAN

For the purpose

Berlaku dari tanggal : 01 APRIL 2015

Valid from <

Sampai depgan : 01 OKTOBER 2015

To
Dikeluarkan di : BEKASI
Issued in
Pada tanggal : 01 APRIL 2015

On

KEPALA KEPOLISIAN S OR BEKASI UTARA

Apabila_dikemudian _hari
ybs terlibat kejahatan/
pelanggaran, SKCK _ini
dinyatakan tidak berlaku.

if the future is concemed
involved in the crime/
violations, SKCK is
declared invalid.
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e enna PEMERINTAH KOTA BEKAS!

e : L DINAS TENAGA KERJA
n o2

MTADUAKTA | SMATBMU TPA L JL. Anmad Yani No.13. Telp. 021-8852144. Kode Pos 17

M/D /D 1 . Thn.

KTA Il i Thn......

IPASCASAKTA VD - g KARTU TANDA BUKTI PENDAFTARAN PENCARI KER

OKTOR/AKTA V/ Thn.

No. Pendaftaran Pencari Kerja 3275-291214 - 099629
ETERAMPILAN No. Induk Kependudukan 3275 - 035810940018

Nama Lengkap : YULIA RATNASARI
mpattgl.Lahir: Blora, 18-10-1994

N ledis Kelamin : 1. Pria @wanita
Status Kawin  (2)Belum Kawin

(@)slam 2. Katolik 3
4. Hindu 5. Budha 6.1
Kav, Kabel Mas No 33 Rt10/30

Kel, Kaliabang Tengah Kec. Bekasi Uts
Bekasi f
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NPWP : 97.925.901.7-407.000

YULIA RATNASAR!

KAV KABEL MAS NO.33 RT.010 RW.030
KALI ABANG TENGAH-BEKAS! UTARA KOTAMADYA
BEKAS|

TERDAFTAR: 05-06-2013
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