



Hal : Lamaran Pekerjaan
                                                                                                                       Jakarta,    Oktober  2014

Kepada Yth.Bapak/Ibu Personalia
Di tempat

Dengan hormat,
Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama				: Nina Sadrina
Tempat dan tanggal lahir		: Jakarta 07 Januari 1991
Alamat email			: ninasadrina@gmail.com
No.telepon			: 021-97 84 27 10 atau 964 75 996
				  087 88 55 81 265
Bermaksud mengajukan surat lamaran ini di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin.Sebagai bahan pertimbangan ini   bersama ini saya lampirkan :
1. Fotocopy transkip nilai semester akhir
2. Fotocopy ijasah dan SKHUN 
3. Fotocopy sertifikat life skills
4. Fotocopy kartu tanda penduduk
5. Fotocopy surat pengalaman kerja
6. Pas foto ukuran 4 x 6
Demikian surat lamaran ini saya ajukan,atas perhatian Bapak/Ibu saya ucapkan terima kasih.
                                                                                                                                           Hormat saya,


                                                                                                                                           Nina Sadrina



Alamat :
Jln.Moch.Kahfi II Gg.Radio
Rt:03/05 No.43 Kelurahan Cipedak
Kecamatan Jagakarsa Jakarta Selatan  Kode pos 12630

Hal : Daftar Riwayat Hidup
	Biodata
	
	
	
	
	

	Nama
	           Nina Sadrina
	
	
	
	

	Tempat dan tanggal lahir
	Jakarta 07 Januari 1991
	
	
	
	

	Alamat email	
	ninasadrina@gmail.com
	
	
	
	

	No.telepon
	           021-97 84 27 10     atau      964 75 996
	
	
	
	

	
	087 88 55 81 265
	
	
	
	



Pendidikan
	Nama 
	Alamat
	Tahun 
	Keterangan

	
	
	
	

	Bina Sarana Informatika
	Jakarta
	2014
	

	
	
	
	

	SMKN 37
	Jakarta
	2008
	

	
	
	
	

	SMP Darussalam
	Jakarta
	2005
	

	
	
	
	

	SDN Cipedak 03
	Jakarta
	2002
	

	
	
	


Pengalaman Kerja
	TIAMO English Private Course
Jl.Cilandak Raya 
Jakarta Selatan
	Lama bekerja:
2007-2008
	Posisi:
*Administrasi
Detail :
*Membuat Laporan  
*Menginput data siswa

	PT.Bina Talenta
Jl.Ampera Raya Kemang
Jakarta Selatan
	Lama bekerja:
2008-2009
	Posisi:
*Operator Produksi
Detail :
*Scanning no id sim card dengan batch no

	Jakarta Medical Center
Jl.Buncit Raya no.15
Jakarta Selatan

	Lama bekerja :
2009-2010
	Posisi :
*Tata Boga
Detail :
*Membuat makanan pasien
*Membuat makanan cair

	PT.Arthas Mobilindo Sentosa
Jl.Kemang Raya no.11
Jakarta Selatan
	Lama bekerja :
01 Januari – 20 Mei 2011
	Posisi :
*Reception
Detail :
*Menerima telepon masuk
*Menerima tamu
*dll

	PT.Bumi Makmur Lestari Utama
Jl.Sawomanilla Jakarta Selatan
	Lama bekerja :
2011- 2014
	Posisi :
*Administrasi Keuangan
Detail :
*Membuat surat jalan
*Membuat kwitansi PPN non PPn
*Menghitung omset
*Membuat laporan sales weekly
*Membuat laporan sales montly
*Membuat faktur pajak
*Membuat account receivible
*Membuat purchase order
*Membuat surat penawaran




Alamat :
Jln.Moch.Kahfi II Gg.Radio
Rt:03/05 No.43 Kelurahan Cipedak
Kecamatan Jagakarsa Jakarta Selatan  Kode pos 12630




















