									Jakarta, 25 Juni 2016

Hal		: Lamaran Pekerjaan
Lampiran	: 1 lembar

Kepada Yth.
HRD Personalia
Ditempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan informasi yang saya dapatkan mengenai lowongan pekerjaan yang  tersedia dalam perusahaan Bapak/Ibu pimpin, maka untuk itu saya mengajukan diri untuk bergabung menjadi karyawan di perusahaan ini.

Data singkat saya, seperti berikut ini.

	Nama			 : Retno Wulandari
	Tempat & tanggal lahir: Jakarta, 06 Januari 1996
	Pendidikan Akhir	 : SMK Negeri 14 Jakarta
	Alamat			 : Jl. Batara Guru No.24 RT 12/08, Kelurahan Tanah Tinggi, 
				   Kecamatan Johar Baru, Jakarta Pusat
	E-mail			: Retnowulandary38@gmail.com

Saya memiliki kondisi kesehatan yang sangat baik dan dapat berbahasa Indonesia dengan baik, secara lisan ataupun tulisan. Saya dapat menggunakan komputer, terutama mengoprasikan aplikasi paket MS Office, sepertiExcel, Word, Power Point, juga internet. Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan:
Daftar Riwayat Hidup
Foto copy ijazah dan transkip nilai
Pas foto terbaru

Saya berharap Bapak/Ibu bersedia meluangkan waktu untuk memberi kesempatan wawancara, sehingga saya dapat menjelaskan secara lebih terperinci tentang potensi diri saya.
Demikian surat lamaran ini, dan terima kasih atas perhatian Bapak/Ibu.

										
Hormat Saya,



								
Retno Wulandari



DAFTAR PRIBADI


Nama			: Retno Wulandari
Jenis Kelamin		: Perempuan
Tempat, tanggal lahir	: Jakarta, 06 Januari 1996
Kewarganegaraan	: Indonesia
Status perkawinan	: Belum Menikah
Tinggi, berat badan	: 160 cm, 50 kg
Agama			: Islam
Alamat			: Jl. Batara Guru No.24 RT 12/08,Kelurahan Tanah Tinggi,
			  Kecamatan JoharBaru, Jakarta Pusat
Telepon/HP		: 08888354808
E-mail			: Retnowulandary38@gmail.com



PENDIDIKAN
Formal

1. Tahun –Tahun : SD     Tahun 2001 – 2007 
2. Tahun – Tahun : SMP Tahun 2007 – 2010 
3. Tahun – Tahun : SMK Tahun 2010 – 2013 
4. Tahun – Tahun : STEI Indonesia 	2013 – Sampai sekarang
	
Pengalaman Kerja

1. Magang di Matahari Dapartemen Store 
2. Magang di Kantor TNI Angkatan Laut (Denmako Armabar) 
3. PT. Funworld Prima
4. [bookmark: _GoBack]PT. Asia Garment
5. PT. Fashion Eservice Indonesia

Kemampuan

1. Menguasai MS Office, seperti Excel, Word, dan Power Point
2. Mampu mempresentasikan produk, jasa atau hal lainnya
3. Mampu berbahasa Indonesia dan berbahasa Inggris.

