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PERSONAL IDENTITY

Nama Lengkap
:
Evi Catur Vitasari
Tempat Tanggal Lahir
:
Semarang, 8 Mei 1992
Jenis Kelamin
:
Perempuan
Agama
:
Islam
Berat Badan
: 43
Tinggi Badan
: 160 

Status
:
Single

Kebangsaan 
:
Indonesian

E-mail
: 
eviic.vitasari@gmail.com

Alamat


    :  Perum Jatimulya Jl Anggrek 2 No. 258 Rt : 13 Rw : 11
                                 Jatimulya, Tambun Selatan, Kota Bekasi
Telp
:
0858 8883 5399 
PENDIDIKAN FORMAL
	No
	Pendidikan
	Periode
	Jurusan
	Keterangan

	1
	 SD Negeri 06 Jakarta
	2005
	-
	Lulus Berijazah

	2
	 MTs Negeri 24 Jakarta
	2008
	-
	Lulus Berijazah 

	3
	 SMK Dinamika Pembangunan
	2011
	Pemasaran
	Lulus Berijazah

	4
	 Universitas Pamulang
	2013
	Akuntansi
	Masih Belajar


PENDIDIKAN NON FORMAL
	No
	Instansi
	Program
	Periode
	Keterangan

	1
	 Polda Metro Jaya


	 Praktek Kerja Lapangan
	-
	Bagian Keuangan

	2
	 Giant
	 Praktek Kerja Lapangan
	-
	Bagian Kasir


PENGALAMAN KERJA
	No
	PERUSAHAAN
	Periode
	Posisi

	1
	PT. MAHADANA ASTA
BERJANGKA
	Juni – Agustus 2011
	Staff Marketing

	
	Job Description:

· Bertanggung jawab dalam pemeliharaan relasi data base customer
· Bertanggung jawab agar pelaksanaan pemasaran sesuai dengan strategi dan kebijakan yang telah ditetapkan
· Bertanggung jawab dalam melakukan Presentasi produk


	2
	PT. SEO JOO INDONESIA
	September 2011 – Febuary 2012

	Staff Accounting

	
	Job Description:

· Bertanggung jawab dalam pembuatan invoice, Faktur pajak untuk Customer
· Bertanggung jawab dalam perhitungan gaji karyawan

· Bertanggung jawab dalam melaksanakan transaksi di Bank

· Bertanggung jawab mengelola faktur dan mendokumentasikan semua sistem dan proses.

· Bertanggung jawab memantau semua akun berbayar, mempersiapkan faktur, dan menyiapkan pembaruan untuk semua akun. 

· Bertanggung jawab memonitor kerja yang efisien staf SDM dan menginformasikan karyawan program asuransi dan tunjangan karyawan. 

· Bertanggung jawab memastikan layanan klien yang efisien dan memberikan dukungan kepada staf administrasi. 

· Bertanggung jawab menjaga semua file dan faktur dan menyiapkan catatan notulen rapat.

	3
	PT. SANCO INDONESIA

	Maret 2012 – Masih Bekerja
	Staff Finance

	
	Job Description :

· Bertanggung jawab mengelola fungsi akuntansi dalam memproses data dan informasi keuangan untuk menghasilkan laporan keuangan yang dibutuhkan perusahaan secara akurat dan tepat waktu.

· Bertanggung jawab merencanakan, mengkoordinasikan dan mengontrol arus kas perusahaan (cashflow), terutama pengelolaan piutang dan hutang, sehingga memastikan ketersediaan dana untuk operasional perusahaan dan kesehatan kondisi keuangan. 

· Bertanggung jawab merencanakan dan mengkoordinasikan penyusunan anggaran perusahaan, dan mengontrol penggunaan anggaran tersebut untuk memastikan penggunaan dana secara efektif dan efisien dalam menunjang kegiatan operasional perusahaan. 

· Bertanggung jawab merencanakan dan mengkoordinasikan pengembangan sistem dan prosedur keuangan dan akuntansi, serta mengontrol pelaksanaannya untuk memastikan semua proses dan transaksi keuangan berjalan dengan tertib dan teratur, serta mengurangi risiko keuangan.


KETRAMPILAN
	1.
	Program Komputer
	Menguasai Microsoft Office.




