Jakarta,     Februari 2015
Perihal 
: Surat Lamaran Pekerjaan

Lampiran 
: Satu Eksemplar

Kepada Yth,

Bapak/Ibu Personalia

di

Tempat

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama 

: Ririn Susanti

Pendikan 
: SMA
Alamat
: Jl. Swasembada timur 1 No.1A Rt 004 Rw 010, Kel. Kebon Bawang, Kec.             
Tanjung Priok, Jakarta Utara 1432

No. HP 
: 082113810092

Mengajukan surat lamaran pekerjaan di Perusahaan Bapak/Ibu Pimpin. Saya mampu berkomunikasi dengan baik, jujur, berkepribadian baik, mampu mengoprasikan komputer terutama Ms. Office dan internet, dan mampu bekerja sama dalam team atau pun individual.

Sebagai bahan pertimbangan, dengan ini saya lampirkan :

1. Fotokopi Ijazah satu lembar

2. Fotokopi SKHU satu lembar

3. Fotokopi Sertifikat Pendidikan Komputer satu lembar

4. Fotokopi SKCK  satu lembar

5. Fotokopi KTP satu lembar

6. Pasfoto ukuran 4x6 satu lembar

Besar harapan saya untuk diterima di Perusahaan Bapak/Ibu pimpin. Atas perhatian Bapak/Ibu Pimpin, saya mengucapkan terima kasih.

Hormat saya,

(Ririn Susanti)

                                                       DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Saya yang bertanda tangan dibawah ini  :

Nama   
: Ririn Susanti

Umur    
: 24 tahun

TTL         
: Jakarta, 22 Agustus 1990

Agama 
: Islam

Bangsa 
: Indonesia

Alamat 
: Jl. Swasembada timur 1 No.1A Rt 004 Rw 010, Kel. Kebon Bawang, Kec. 


  Tanjung Priok, Jakarta Utara 14320

No HP    
: 082113810092

Menerangkan dengan sesungguhnya: 

1. Tamat SD lulus tahun 2001-2002

2. Tamat SMP lulus tahun 2004-2005
3. Tamat SMA lulus tahun 2007-2008
Pengalaman Kerja :

1. Pernah bekerja sebagai Waiters, disalah satu Coffee Shop Jakarta, selama 6 bulan.

2. Pernah bekerja sebagai Waiters, disalah satu Restaurant Jakarta, selama 1 tahun.

3. Pernah bekerja sebagai Receptionist,  disalah satu Perusahaan Pelayaran di Jakarta, selama 1 tahun. 

4. Pernah bekerja sebagai Operator Data Entri, disalah satu Perusahaan Arsip dan Dokumen di Jakarta, selama 1,5 tahun.

Dengan ini saya menyatakan dengan sesungguhnya dan sejujurnya.

Jakarta,   Februari 2015
(Ririn Susanti)

