Perihal : Lamaran kerja
Kepada Yth :
Bapak/Ibu Pimpinan HRD
Di Batam

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama			: Metriessa Arum Chintyasari
Tempat/Tanggal lahir	: Gresik, 20 Agustus 1990
Alamat			: Pasar Baloi Centre Blok F No.46 RT 08 RW 03 Lubuk Baja Batam
No.Telp		: 087791143142
Pendidikan		: SMA
Berdasarkan informasi yang saya dapat, saya ingin mengajukan diri untuk melamar pekerjaan di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Saya memiliki pengalaman bekerja di salah satu perusahaan di Gresik dan dengan surat permohonan ini saya siap untuk memberikan dedikasi dan kompetensi baik waktu dan tenaga saya bagi perusahaan. Besar harapan saya agar dapat diterima di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Sebagai bahan pertimbangan maka saya lampirkan persyaratan yang dibutuhkan antar lain:
1. Daftar Riwayat Hidup
2. Foto copy Ijazah
3. Foto copy KTP
4. Foto copy Kartu Keluarga
5. Pas Foto 4x6 terbaru
Demikian surat lamaran kerja ini saya buat, saya ucapkan terima kasih atas perhatian Bapak/Ibu.

Hormat saya,


Metrissa Arum C


DAFTAR RIWAYAT HIDUP
Data Pribadi
Nama			 : Metriessa Arum Chintyasari
Tempat/Tanggal Lahir : Gresik, 20 Agustus 1990
Jenis Kelamin		 : Perempuan
Umur 			 : 26 Tahun
Agama 		 : Islam
Status 			 : Belum Menikah
Alamat 		 : Pasar Baloi Centre Blok F No.46 RT 08 RW 03 Lubuk Baja Batam
No.Telp  		 : 087791143142

Latar belakang Pendidikan
1997 – 2002 	: SDN Pongangan 2 Manyar - Gresik
2002 – 2005 	: SMPN 1 Gresik - Gresik
2005 – 2008 	: SMAN 1 Manyar – Gresik
2015 – 2019	: Universitas Terbuka Batam

Pengalaman Kerja
1) Quality Control PT.Buana Tirta Utama ( 6 bulan )
2) Admin Sekretariat Partai Demokrat ( 2015 – Sekarang )
3) Admin PT. Wisata Bhakti Madani.

Keahlian
· Microsoft Office ( Word,Excel,Power Point)
· Bahasa Inggris
· Internet
· Pengolahan Singkong dan Pure Buah
