Medan, Februari  2016

Hal : Lamaran Pekerjaan 

Kepada Yth.
Bapak/Ibu Pimpinan
Di Tempat


Dengan hormat,
Sesuai dengan informasi yang saya peroleh, bahwa Bapak/Ibu membutuhkan karyawan untuk di tempatkan di Perusahaan ini, sehubungan dengan hal tersebut, perkenankan saya mengajukan lamaran kerja di perusahaan Bapak/Ibu, dengan harapan bahwa latar belakang pendidikan dan pengalaman saya sesuai dan memenuhi kualifikasi yang menjadi bahan pertimbangan bapak/ibu untuk dapat turut serta bergabung di perusahaan ini.

Data singkat saya, seperti berikut ini. 
	
	Nama
Tempat & tgl. Lahir
Agama
Pendidikan Akhir
Alamat
HP,email

	: Rini Novita Tanjung
: Medan, 22 November 1979
: Islam
: S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Medan Area, Medan
: Jl. Anggrek I No. 285 P.Helvetia Medan 20124
: 0813 7563 1122 email: rini_dextan@yahoo.co.id



Saya memiliki kondisi kesehatan yang sangat baik, Saya telah terbiasa bekerja dengan menggunakan komputer. Terutama mengoperasikan aplikasi paket MS Office, seperti Excel, Word, Acces, PowerPoint, juga internet. Dan saya juga bisa menggunakan program aplikasi Accounting.

Saya senang untuk belajar, dan dapat  bekerja secara mandiri maupun dalam tim dengan baik.
Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan : 
1. Daftar Riwayat Hidup. 
2. Foto copy ijazah  
3. Foto copy Transkrip Nilai 
4. Foto copy Referensi Kerja
5. Foto copy KTP
6. Pas foto 

Saya menunggu kesempatan untuk bertemu dengan Bapak/Ibu untuk membicarakan tentang kualifikasi saya dan tentang diri saya lebih dalam lagi. Pada CV saya menyertakan alamat email dan nomor handphone yang dapat dihubungi. Besar harapan saya untuk dapat bekerja di Perusahaan Bapak/Ibu. Sekian atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.


Hormat saya,



Rini Novita Tanjung




Daftar Riwayat Hidup

Data Pribadi
	
	
Nama
Alamat lengkap
Tempat, tanggal lahir
Kewarganegaraan
Kesehatan
Agama
Email
HP

	: Rini Novita Tanjung
: Jl. Anggrek I No 285 P. Helvetia Medan 20124
: Medan, 22 November 1979
: Indonesia
: Sangat Baik
: Islam
: rini_dextan@yahoo.co.id
: 0813 7563 1122


Pendidikan
	
	1986 – 1992
1992 – 1995
1995 – 1998
1998 – 2001
2007 – 2011 
	: SDN 066048, Medan 
: SMP Negeri 16, Medan
: SMU Swasta Amir Hamzah, Medan 
: D III Statistika Fakultas MIPA Universitas Sumatera utara, Medan
: S1 Akuntansi Fakultas Ekonomi  Universitas Medan Area, Medan



Kemampuan
	1. Kemampuan Akuntansi dan Administrasi (Journal, Petty Cash Payroll, Inventory Controls,  Teller, Salary). 
2. Kemampuan Komputer (MS Word, MS Excel, MS Power Point, Accurate, IBA). 
3. Kemampuan Internet. 




Pengalaman Kerja

	Bekerja di PT. Singa Asia Perkasa Utama, Medan

	Periode  :  November 2012 – Oktober 2013
Posisi     :  Staff Accounting 

	Uraian singkat pekerjaan : 
· Melakukan Pengawasan Terhadap Administrasi Sales Service
· Melakukan Pengawasan Terhadap Piutang Pelanggan dan Pencatatan Kas Masuk
· Melakukan Pengecekan Terhadap Faktur, Kas, Stock Barang di Gudang 
· Mengecek Faktur Penjualan Sesuai dengan Harga dan HPP


	Bekerja di PT. Muzuras Adib Medan, Medan

	Periode
Posisi
	: November 2006 – Juni 2012
: Staf Adm dan Keuangan

	Uraian singkat pekerjaan : 
· Mengkontrol/Mencatat kas masuk dan kas keluar perusahaan
· Administrasi dan mengkontrol Piutang Perusahaan
· Sebagai kasir besar penjualan dan melakukan penyetoran ke bank
· Melakukan pembayaran terhadap Supplier 
· Menginput dan Mengkontrol persediaan barang masuk dan keluar (stock barang). 
· Membuat laporan keuangan perusahaan

	

Bekerja di  Diamond Swalayan, Medan

	Periode   : November 2003 – Juni 2006
Posisi      : Staf Purchasing

	Uraian singkat pekerjaan : 
· Melakukan pemesanan barang kepada supplier
· Menghitung stock barang yang masuk dan menginput stock ke komputer
· Memposting harga jual toko per itemnya

Demikian Riwayat Hidup ini saya buat dengan sebenarnya




Hormat Saya



Rini Novita Tanjung 
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PT. MUZURAS

Food Supplies

'SURAT REFERENSI KERJA
No_ 05T/AGFSV2012

Yang bertanda tangan di bawah i, menerangkan banwa ;

Nama Rini Novita Tanjung
Alamat J1. Anggrek | No. 285 Helvetia Medan
Jabatan Adm Keuangan

‘Adalah karyawan PT. Muzuras Adib Medan. Mulai bekeria tanggal 06 Nov 2006 sampai dengan
25 Juni 2012. Selama bekerja yang bersangkutan telah menunjukkan dedikasi dan loyaitas
Untuk perusahaan, maka perusahaan mengucapkan terimakasin.

Yang bersangkutan telah mengundurkan dirl dar perusahaan atss permintaan sendir dan
tanpa paksaan pihak manapun.

Demikian surat keterangan ini dibuat agar digunakan sebagaimana mestinya.

Medan, 30 Juni 2012

MH. Rudi Kurniawan
Branch Manager

Jalen Sats BudiNo. 545
Ko, i, Selyang - Kas. Neasa T
. Selzyang g

o Fax abT 38 1580
©.mail: muzures SgBmedanByabos.com
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Nomor Seri ljazah : 0534/I11.3/UMA/2011 ? Nomor Induk Registrasi Lulus : 1112833028

UNIVERSITAS MEDAN AREA

Memberikan Kepada : Rilli NOVita Tallj ung

Tempat dan Tanggal Lahir :  Medan, 22 Nopember 1979
flomor Pokok Mahasiswa : 078330076

Program Studi : Akuntansi

Jenjang Program ;. Strata Satu (S1)

Fakultas :  Ekonomi

Lulus Ujian Skripsi : 11 Nopember 2011
Status :  Terakreditasi oleh Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi

Ijazah ini diserahkan setelah yang bersangkutan memenuhi semua persyaratan yang ditentukan, dan

kepadanya dilimpahkan segala wewenang dan hak yang berhubungan dengan Ijazah yang dimilikinya,

serta berhak memakai gelar akademik Sarjana Ekonomi ( S.¥ )

Medan, 21 Desember 2011

REKTOR,

=

Prof. Dr. H. A. Ya'kub Matondang, MA
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UNIVERSITAS MEDAN ARFA

JALAN KOLAM NOMOR 1 MEDAN ESTATE TELEPON 7366878, 7366781, 7364348 FAX. 7366998

DAFTAR PRESTASI AKADEMIK
Nomor : 0534/I11.3/UMA/2011
Nama : Rini Novita Tanjung
Tempat/Tanggal Lahir : Medan, 22 Nopember 1979
Nomor Pokok Mahasiswa : 078330076
Fakultas : Ekonomi
Program Studi : Akuntansi
Jenjang Program : Strata Satu ( S1)
Status : Terakreditasi
KODE PRESTASI
NO MATA KULIAH MATA KETERANGAN
KULIAH K NP B KB
Mata Kuliah Berkehidupan & Bermasyarakat (MBB)
1 | Iimu Kealaman Dasar UMA 102 3 B+ 35 10.5
2 | Kewirausahaan UMA 109 3 A 4 12
3 | Perekonomian Indonesia EKN 413 3 B 3 9
Mata Kuliah Keahlian Berkarya (MKB)
4 | Koperasi & Usaha Kecil Menengah AKN 203 2 B 3 6
5 | Analisa Laporan Keuangan AKN 318 3 A 4 12
6 | Manajemen Pemasaran AKN 205 3 B 3 9
7 | Akuntansi Keuangan Menengah [ AKN 204 3 G 2:5) 7.5
8 | Akuntansi Keuangan Menengah II AKN 206 3 B 3 9
9 | Manajemen Operasional AKN 208 3 B+ 35 10.5
10 | Perpajakan AKN 209 3 B 3 9
11 | Akuntansi Kenangan Lanjutan [ AKN 317 3 C 25 75
12 | Akuntansi Keuangan Lanjutan IT AKN 320 3 B 3 9
13 | Akuntansi Biaya AKN 316 3 B 3] 9
14 | Akuntansi Manajemen AKN 210 3 © 2 6
15 | Manajemen Keuangan AKN 314 3 C+ 25 7.5
16 | Sistem Informasi Manajemen i EKN 312 3 Ct 2.5 7.5
17 | Akuntansi Sektor Publik -} AKN 321 3 B 3 9,
18 | Sistem Informasi Akuntansi AKN 424 4 B+ 35 14
19 | Auditing I AKN 319 3 B+ 35 10.5
20 | Auditing IT G AKN 322 3 C+ 25 75
21 | Teori Akuntansi AKN 426 2 (Eis 2.5 S
22 | Sistem Pengendalian Manajemen AKN 425 3 B 3 9
23 | Ekonomi Internasional EKN 323 3 B 3 0l
Mata Kuliah Keilmuan & Keterampilan (MKK)
24 | Bahasa Inggris Bisnis EKN 104 2 (@ 2 4
25 | Pengantar Ilmu Komputer UMA 108 3 B+ 35 10.5
26 | Pengantar Ekonomi Mikro EKN 103 3 Ct 25 7.5
27 | Pengantar Ekonomi Makro EKN 107 3 A 4 12
28 | Pengantar Bisnis EKN 102 3 B+ 335 10.5
29 | Pengantar Manajemen EKN 105 2 B+ 35 i
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KODE PRESTASI
NO MATA KULIAH MATA KETERANGAN
KULIAH K NP B KB
30 | Pengantar Akuntansi I EKN 101 3 Gt 2.5 7.5
31 | Pengantar Akuntansi IT EKN 106 3 B 3 9
32 | Hukum Bisnis EKN 207 2 B+ 3.5 7.
33 | Bank & Lembaga Keuangan Lainnya EKN 311 3 B+ 325 10.5
34 | Bahasa Inggris UMA 107 3 (& 2 6
35 | Matematika Ekonomi EKN 208 3 C+ 215 S
36 | Statistika I EKN 209 2 A 4 8
37 | Statistika IT EKN 210 3 B 3 9
38 | Metodologi Penelitian AKN 313 3 B 3 9
39 | Matematika Bisnis AKN 315 3 B 3 9
Mata Kuliah Prilaku Berkarya (MPB)
40 | Komunikasi Bisnis EKN 202 2 B 3 6
41 | Manajemen Strategi EKN 212 3 B 3 9
42 | Studi Kelayakan Bisnis AKN 211 3 C+ 2.5 15
43 | Internal Audit AKN 427 3 B 3 9
2 Mata Kuliah Pengembangan Kepribadian (MPK)
44 | Pendidikan Agama UMA 103 3 A 4 12
45 | Pendidikan Pancasila UMA 106 2 B+ 35 7
46 | Pendidikan Kewarganegaraan UMA 104 3 B+ 3.5 10.5
47 | Bahasa Indonesia UMA 105 3 B+ 35 10.5
Mata Kuliah Konsentrasi Akuntansi Manajemen
48 | Manajemen Keuangan Lanjutan AKN 434 2 B 3 6
49 | Manajemen Biaya AKN 435 7 B 3 6
50 | Seminar Akuntansi Manajemen AKN 436 2 B+ 3.5 i
51 | Skripsi EKN 414 6 B 3 18
JUMLAH 146 4475
Indeks Prestasi Kumulatif 3.07
Tanggal Lulus Ujian Skripsi 11 Nopember 2011
Predikat Kelulusan Sangat Memuaskan
Judul Skripsi Analisa Biaya, Volume Dan Laba Dalam Penentuan Harga Jual
Pada PT. Muzuras Adib Medan
Medan, 21 Desember 2011
REKTOR,
Prof Dr. H. A. Ya’kub Matondang, MA





