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DAFTAR RIWAYAT HIDUP
Curriculum Vitae

Ringkasan Resume / Summary Resume
Posisi Terakhir


: Sales Administration Staff

Tahun Pengalaman


: 1 Tahun

Fungsi Pekerjaan Terakhir

: Staff Admin

Sektor Industri Terakhir

: Kelompok Industri Campuran
Pendidikan Terakhir


: Diploma
Ketersediaan



: Segera
Data Pribadi / Personal Details
Nama / Name
: Nova Andriana
Alamat / Address
: Jl.Terusan Kapten Halim KM.2 

  Kp.Krajan RT.01 RW.01 Ds.Lebak

  Anyar Kec.Pasawahan - Purwakarta
Kode Post / Postal Code
: 41172


Nomor Telepon / Phone
: +6285624407772
Email 
: Kartawijaya95@gmail.com
Jenis Kelamin / Gender 
: Laki - Laki
Tanggal Kelahiran / Date of Birth
: Purwakarta, 21 Juni 1993
Status Marital / Marital Status
: Lajang/Belum Kawin
Warga Negara / Nationality
: Indonesia
Agama / Religion
: Islam

Riwayat Pendidikan dan Pelatihan 

Educational and Professional Qualification

Jenjang Pendidikan 
:

Education Information


	Periode
	Sekolah / Institusi / Universitas
	Jurusan
	Jenjang
	IPK

	2012
	 -
	2015
	Politeknik Perdana Mandiri Purwakarta
	Manajemen Informatika
	D3
	3.01

	
	
	
	
	
	
	


Riwayat Pengalaman Kerja
Summary of Working Experience

Tahun
: 2015
Instansi / Perusahaan

: PT.INDACO WARNA DUNIA(Cab.Purwakarta)
Posisi
: Sales Administration Staff
Kecakapan Berbahasa

Language Proficiency

	No
	Bahasa 
	Kemampuan

	
	
	Membaca
	Menulis
	Berbicara
	Mendengar

	1
	Indonesia
	Ya
	Ya
	Ya
	Ya

	2
	Inggris
	Ya
	Ya
	Tidak
	Ya

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ringkasan Eksekutif / Executive Summary
· Bertanggung Jawab atas apa yg dikerjakan

· Mematuhi SOP Perusahaan

· Bekerja secara Profesional & Team Work

Kesimpulan / Executive Summary 


(Penjelasan singkat mengenai kualifikasi, kemampuan dalam pekerjaan, dan data personal lainnya)

1. Mampu Mengoprasikan Komputer dengan beberapa OS antaranya yaitu:
· Lingkungan OS Windows ( XP, 7, 8, 10 )

· Lingkungan OS Linux ( Backtrack, Kali Linux, Parrot Security OS )

2. Microsoft Office ( Word, Excel, Power Point, Access, Visio )
3. Microsoft Visual Studio 2010/2013

4. Mysql Database

5. Netbeans 8

6. Macromedia Flash 8

7. Photoshop CS5

8. Pemrograman Tingkat Lanjut ( Visual Basic.NET, Java, HTML, CSS, PHP )

9. Instalasi/Unistall Software dan Instalasi OS
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Demikian CV ini saya buat dengan sebenarnya.
( Nova Andriana )
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