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DAFTAR RIWAYAT HIDUP
Yang bertanda tangan dibawah ini :
	Nama Lengkap
	:
	Indah Putri Angraini

	Umur
	
	26 Tahun

	Tempat/Tanggal Lahir
	:
	Tanjung Karang / 24 Mei 1988

	Pendidikan
	:
	D3

	Jurusan
	:
	Ekonomi dan Bisnis

	Program Studi
	:
	Manajemen Informatika

	Alamat		         
	:
	Permata Biru blok A6 No. 7 RT.029 Kec. Sukarame

	Indeks Prestasi Kumulatif
	:
	3.23

	Telp
	:
	085609666821 



Pendidikan Formal :
1994 – 2000	SD Negeri 318 Palembang	
2000 – 2003	SLTP Negeri 8 Palembang   	
2003 – 2006	SMA  Negeri 5 Palembang   
2009 – 2012	Politeknik Negeri Lampung Jurusan Ekonomi dan Bisnis Program Studi Manajemen Informatika 

Pelatihan :
2010 Training Networking Fundamental (Cisco) dalam Manajemen Informatika oleh Politeknik Negeri Lampung.
2010	Packet Tracer 5.3 Fundamental (Cisco) dalam Manajemen Informatika oleh Politeknik Negeri Lampung.

Pengalaman Penelitian :
2012 Perancangan Aplikasi Pendataan Perusahaan pada Kantor Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi Provinsi Lampung (Tugas Akhir).

Pengalaman Organisasi :
2009-2010		Anggota English Club Politeknik Negeri Lampung
2009-2012 	Anggota Himpunan Mahasiswa Manajemen Informatika
Pengalaman Bekerja : 
2012 – Sekarang	PT. Trikomsel Oke Tbk sebagai Admin Finance
Deskripsi Pekerjaan :
1. Memonitor transaksi canvasser 
2. Menerima pembayaran hasil transaksi harian dari canvasser 
3. Membuat laporan harian pembayaran transaksi canvasser 
4. Mengirimkan hasil laporan pembayaran transaksi canvasser ke kantor pusat
5. Melakukan transaksi PO dompet pulsa ke customer ( pengiriman dompet pulsa dalam jumlah besar)
6. Mengawasi dan menyimpan surat masuk yang berhubungan dengan perusahaan dan juga membuat surat keluar dengan sepengetahuan dari kepala bagian
7. Menjawab telepon yang masuk atau bisa juga menghubungi pihak luar untuk kepentingan perusahaan 
8. Memperhatikan dan menyiapkan segala kebutuhan dan pengadaan alat-alat tulis kantor 
9. Membuat laporan persedian barang dan peralatan kantor 

Kemampuan Komputer :
Microsoft Office ( Word, Excel, Power Point ), Internet

Demikianlah Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan sebenarnya.
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