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Nama Lengkap 

: Ikeu Kusmiati
Jenis Kelamin




: Wanita
Tempat, Tanggal Lahir


: Garut, 10 April,1988
Kebangsaan 




: Indonesia
Status Perkawinan 



: Lajang
Tinggi & Berat



: 155 cm, 43 kg
Agama





: Islam
Alamat





: Kp. Halte Tengah Ds.Talagasari 

Kec.Kadungora - Garut
No Teleohone




: 08997714397 / 085285858500
E-mail





: Ikeu.pratama@yahoo.com


Latar Belakang Pendidikan

1994 – 2000


: SDN Gegerjunti Kab Garut
2000 – 2003


: SMPN 1 Kadungora Kab Garut
2003 – 2006


: SMAN 2 Garut
2012 – 2016


: Universitas Indraprasta PGRI ( UNINDRA )
Pengalaman Bekerja
Bekerja di PT. ARIFINDO MANDIRI, Jakarta
Jenis Perusahaan

: Dealer Mitra Telkomsel
Status

 

: Pegawai Tetap
Jabatan



: Salles Promotion Girl
Periode


: November 2006 – September 2008
Deskripsi Kerja

:

1. Melakukan penjualan untuk mencapai target yang telah ditetapkan sesuai sop Perusahaan serta melakukan edukasi terhadap customer baik pengguna telkomsel maupun pengguna operator lain serta membuat laporan penjualan.

Bekerja di PT. RAFIKOMINDO PRATAMA, Jakarta
Jenis Perusahaan

: Dealer Mitra XL
Status



: Pegawai Tetap
Posisi



: Customer Service 
Periode


: Oktober 2008 – Oktober 2010
Deskripsi kerja

:

1. Melakukan edukasi product terhadap customers yang datang ke Gerai ,
2. Melakukan pergantian kartu bagi kartu yang hilang maupun rusak ,
3. Menangani dan memfollow up keluhan – keluhan yang disampaikan oleh setiap customer,
4. Menangani pembayaran pasca bayar.
Bekerja di PT. RAFIKOMINDO PRATAMA, Jakarta
Jenis Perusahaan

: Dealer Mitra XL
Status



: Pegawai Tetap
Posisi



: Admin Pajak & Ast HRD
Periode


: November 2010 – Agustus 2014
Deskripsi kerja

:

1. Melakukan Pembayaran Pajak ke Bank,
2. Melakukan Lapor Pajak ke KPP ,

3. Membuat Surat Pemberitahuan (SPT) Masa Pasal 23 dan/atau pasal 26,
4. Membuat Surat Pemberitahuan (SPT) PPN Masa beserta Rekapitulasi Penyerahan & Perolehan ,
5. Membuat Bukti Potong ,

6. Membuat Rekapitulasi Rekening Koran,

7. Input Penjualan di System ACCURATE,

8. Filling Data,

9. Sebagai Assisten HRD saya pun ikut memantau absensi para karyawan,
10. Sebagai Assisten HRD setiap bulan melakukan perhitungan absensi para karyawan ,
11. Sebagai Assisten HRD saya pun menjadi fasilitator para karyawan apabila ada yang berkepentingan seperti mau melakukan cuti atau pun hal lainnya,
12. Mengeluarkan Surat Peringatan,

13. Membuat Surat Ketererangan Bekerja bagi karyawan yang membutuhkan.
14. Melakukan kegiatan-kegiatan seperti hal nya yang dikerjakan oleh bagian Personalia,
15. Mengevaluasi kinerja para karyawan.

