Curiculum Vitae








I. Informasi Pribadi 
Nama 


: Mazdalena Kustiareni,S.Pd
Alamat 

: Jln. Ketintang No.159 Surabaya
No. hp


: 083830974446
Pin BB


: 7F9CAC6A
Email 


: mazdalena1987@yahoo.com
TTL


: Gombong, 8 April 1987

Jenis kelamin 

: Wanita
Status 


: Single

Agama 

: Islam
Kewarganegaraan 
: Indonesia
II. Pendidikan 
1. 1992 – 1999 SDN Wates 2 Kulon Progo
2. 1999 – 2002 SMPN Wates 1 Kulon Progo
3. 2002 – 2005 SMAN 1 Pengasih Kulon Progo
4. 2009 – 2014 Universitas Negeri Surabaya ( S1 Pendidikan Tata Boga)
IPK = 3,06
III. Pengalaman Kerja 
1. July 2005–July 2007 Store Feeder PT.Philips Industries Batam
a. Check barang masuk dari supplier

b. Menangani delivery order dari supplier

c. Record barang masuk 

d. Stock take barang berkala ( harian, mingguan, bulanan, tahunan) 
e. Membuat delivery order pengiriman barang 
f. House Keeping area kerja 
g. Pembukuan keluar masuk barang dari store ke production 
h. Mengurus absensi, cuti karyawan, order catering ke bagian HRD
2. Maret 2008 – Mei 2009 Operator  PT.Panasonic Shikoku Electronic Batam  
a. Melakukan proses produksi 

b. House keeping 
3. July 2012 – September  2012 Guru PPL SMKN 3 Probolinggo 
a. Membuat RPP 

b. Mengerjakan administrasi pengajaran 

c. Mengajar dikelas dan lab 

a. Membuat media pengajaran  
4. Oktober 2012 – Desember 2012 On The Job Training Kusuma Agrowisata Convention and Resort ****( F&B Departement)  
a. Order barang ke logistic 

b. Storage barang dari logistic 

c. Prepare bahan 

d. Melakukan inventori bahan 

e. Membantu tugas cook / CDP / sous cheff
5. Agustus 2014 – September 2014 Admin Surat Jalan Igors Pastry 

a. Membuat surat jalan & tanda terima berdasarkan order form sesuai SOP 

b. Menginput data 

c. Filling document

d. Mencatat surat jalan & tanda terima pada buku 

e. Melayani fotocopy 

f. Handle telepon masuk dan menyambungkan kepada yang bersangkutan

g. Menerima fax dan mendistribusikan 

h. Membuat barcode, greeting card 

IV. Computer Skills
Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft Power Point, internet. 
V. PERSONALITY
Pekerja keras, menyukai tantangan, menyukai hal – hal baru, mau belajar 
