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Medan,   September 2014
Kepada Yth :

Bapak/Ibu Pimpinan
Tempat
Hal : Lamaran kerja

Dengan hormat,


Sesuai dengan informasi yang saya peroleh bahwa perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin sedang membutuhkan tenaga kerja, oleh karena itu saya sangat tertarik untuk bergabung menjadi Staff Karyawan di tempat yang Bapak/Ibu pimpin. Sesuai dengan kualisifikasi yang di butuhkan saya mengajukan surat lamaran saya untuk ikut serta dalam seleksi penerimaan tenaga kerja..

Saya wanita dengan usia 27 tahun, berpenampilan menarik dan berbadan sehat. Saya lulusan S-1 STT Poliprofesi Medan Jurusan Teknik Informatika, Saya adalah seorang yang bertanggung jawab, teliti, pekerja keras, jujur, berwawasan luas, berinisiatif, dan mampu berkomunikasi dengan baik dan dapat bekerja secara mandiri maupun bekerjasama dalam team, serta mampu mengoperasikan Komputer Microsoft Office, dan internet.  

Besar harapan saya Bapak/Ibu dapat mempertimbangkan saya untuk dapat begabung dengan Perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Atas perhatian bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.
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Hormat saya,

Elprida Fransiska H
DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Data Pribadi

Nama
:
Elprida Fransiska 
Tempat, Tanggal Lahir
:
Medan, 02 Maret 1987

Jenis Kelamin
:
Perempuan

Agama
:
Kristen Protestan
Status
:
Menikah
Kewarganegaraan
:
Indonesia

Alamat
:
Jl. Bahagia Gg Pelita No.19 Padang Bulan Medan 20156
HP
:
 0813 7689 6272 / 0856 6811 2023
Latar Belakang Pendidikan

Formal

1993 – 1999
:
Tamatan SD Swasta Nurcahaya, Medan

1999 – 2002
:
Tamatan SLTP Negeri 10, Medan

2002 – 2005
:
Tamatan SMK-BM Raksana, Medan

2007 – 2010
:
Tamatan Amik D-III Medicom, Medan

2010 – 2011
:
Tamatan S1 STT Poliprofesi, Medan

Non Formal

2004
:
Kursus Komputer di Tricom, Medan

2003
:
Kursus Bahasa Inggris di Tropic English, Medan

Pengalaman Kerja

· PT. Jaddi Pastrisindo Gemilang (D’Crepes) Periode 01 Agustus 2007 s/d 31 Juli 2008 sebagai Server
· Melayani customer

· Menjadi kasir

· Menghitung Cek fisik akhir periode

· CV. Fountain  periode 01 Desember 2008 s/d sekarang sebagai Adm.Pajak
· Mengerjakan laporan Pajak

· Mencek rekening Koran

· Mengisi Pph psl 4(2), pasal 21, pasal 25

· Membuat laporan pengeluaran Kas & Bank

· Membuat laporan pemasukan kas & bank

· Mengerjakan laporan Pembelian & Penjualan

· Melapor pajak kekantor pelayanan pajak.
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